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" Arc iwum anstwowe w - - 62 ul. T. Kosciuszki 7

Siedlcach _ 08-110 Siedlce

Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Identyfikator Adres

(systemowy)
6409 2018-04-03 ON.421.11.2018 419
Nr protokotu Data dokumentu Znak sprawy Identyfikator operatora

: PROTOKOL KONTROLI

Podstawe prawng przeprowadzanej kontroli stanowi art. 28 ust.1 pkt. 3 Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach (Dz. U. 22018 r. poz. 217 z p62n. zm.)

Informacje o jednostce

Sad Rejonowy w Sokotowie Podlaskim 9154
Nazwa jednostki Identyfikator
systemowy
ul. Ks. J. Bosco 3, 08-300 Sokotow Podlaski 00057150100055 -
Adres kontrolowanej jednostki REGON KRS
2015 Rozporzadzenie Ministra Stawomir Onisko - Prezes SR w 2015
Sprawiedliwosci z 7 pazdziernika Sokotowie Podl.

Rok utworzenia Rok ustalenia pod

2014 r. w sprawie utworzenia

jednostki niektérych sadow rejonowych (Dz. U, Imie i nazwisko kierownika jednostki nadzor
z 2014 r poz. 1404)
Nazwa aktu prawnego
Sad Okregowy w Siedlcach 08-100 Siedlce, ul. Sadowa 2
Organ nadrzedny/nadzorujacy . Adres organu nadzorujacego
Statut Regulamin organizacyjny
X nie X nie
Czy posiada? Czy posiada?
Inny dokument Zmiany organizacyjne
= . - Sad Grodzki w Sokotowie Podlaskim 1944 1950
Petna nazwa aktu normatywnego Data dokumentu Sad Powiatowy w Sokotowie 1951 1975
Podlaskim
Sad Rejonowy dla Wegrowa i 1975 1990
Sokotowa Podlaskiego z s w
Wegrowie
Sad Rejonowy w Sokotowie 1991 2012

Podlaskim
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Sad Rejonowy w Wegrowie 2013 2014
Zamiejscowy Wydziat zs w
Sokotowie Podlaskim
Sad Rejonowy w Sokotowie 2015 2018
Podlaskim
Poprzednia nazwa Lataod - - do

Struktura organizacyjna Sadu jest nastepujaca:

1. | Wydziat Cywilny - 1 C

2.1 Wydziat Karny z Sekcjg Wykonywania Orzeczen- 11 K

3. Wydziat Rodzinny i Nieletnich - Ill Rodz. i Niel.

4. Wydziat Ksigg Wieczystych- V WKW

5. Zespot Kuratorskiej Stuzby Sadowej do wykonywania orzeczen w sprawach karnych - ZKSS

6. Samodzielna Sekcja Administracyjna - Adm.
Opis struktury organizacyjnej

W trakcie Likwidacji X nie
W trakcie upadtosci X nie

W trakcie zmian X nie
organizacyjnych

Sad Rejonowy w Sokotowie Podlaskim dziatajgcy w latach 1990-2012 byt ustalony przez AP jako jednostka wytwarzajaca
materiaty archiwalne wchodzace do panstwowego zasobu archiwalnego - vide teczka 111.0.408-108. Wiasciwosé
terytorialna Sadu Rejonowego w Sokotowie Podlaskim obejmuje miasto Sokotéw Podlaski i gminy: Bielany, Cerandw,
Jabtonna Lacka, Kosow Lacki, Repki, Sabnie, Sokotéw Podlaski i Sterdyn.

Uwagi

Informacje o kontroli

Kontrola przestrzegania przepiséw ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach w Sadzie Rejonowym w
Sokotowie Podlaskim, w tym w Wydziale Ksiag Wieczystych w zakresie reqularnosci przekazywania akt, kompletnosci
zasobu, srodkéw ewidencji, przekazywania do archiwum panstwowego, brakowania dokumentacji niearchiwalnej.

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

Elzbieta starszy kustosz 6/2018 14.02.2018 26.02.2018 28.03.2018
Satamacha
Imie i nazwisko Stanowisko Nrupowaznieniado ~ Datawystawienia:  Okres waznosci - od: do:
kontrolera stuzbowe kontrolera kontroli

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

Stawomir Onisko Prezes Sadu Rejonowego w Sokotowie Podlaskim

Imie i nazwisko Stanowisko stuzbowe

Data kontroli
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2018-02-26 2018-02-26 =
Data rozpoczecia kontroli ~ Data zakoniczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli
Informacja o ostatniej kontroli AP
Elzbieta Satamacha 2013-11-26 Kontrola ogdlna archiwum zaktadowego SR w

Wegrowie Zamiejscowy Wydziat zs w
Sokotowie Podlaskim, w tym archiwum
sgdowe Wydziatu Ksiagg Wieczystych.

Nazwisko i imie osoby przeprowadzajacej kontrole Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli

Informacja o dodatkowych kontrolach przepisow archiwalnych przez inne jednostki

€ Brak informagji

. Uwagi

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujgce w jednostce

lednostka kontrolowana posiada przepisy X tak Uzgodnione z archiwum X tak
kancelaryjno-archiwalne panstwowym

Instrukcja kancelaryjna

2016 Wprowadzona jako zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 6/2016 Prezesa Sadu Rejonowego w Sokotowie
- Podlaskim z dnia 15 stycznia 2016 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej i jednolitego
rzeczowego wykazu akt w Sadzie Rejonowym w Sokotowie Podlaskim.

Rok Uwagi

Jednolity rzeczowy wykaz akt

2016 Wprowadzony jako zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia nr 6/2016 Prezesa Sadu Rejonowego w Sokotowie
Podlaskim z dnia 15 stycznia 2016 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej i jednolitego
rzeczowego wykazu akt w Sadzie Rejonowym w Sokotowie Podlaskim.

Rok Uwagi

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

1985 Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwdw zaktadowych w Resorcie Sprawiedliwosci
stanowigca zatacznik do Zarzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 30 grudnia 1985 r. w sprawie archiwdw
zaktadowych w jednostkach organizacyjnych resortu sprawiedliwosci (Dz. Urz. MS. 1985.8.55)

Rok Uwagi

Kwalifikator dokumentacji

2004 Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 5 marca 2004 r. w sprawie przechowywania akt spraw
sadowych oraz ich przekazywania do archiwdw paristwowych lub do zniszczenia (Dz. U. z 2014 . poz. 991)

Rok Uwagi
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Stan przestrzegania przepis6w o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach
System X bezdziennikowy
kancelaryjny
System zarzadzania X papierowy
dokumentacjg
Sktad informatyczny X nie
Informacja o informatycznych systemach dedykowanych dziatajacych'w jednostce
SAWA System informatyczny SAWA zostat wprowadzony w Sadzie Rejonowym w

Sokotowie Podlaskim od 3 grudnia 2008 r. Biuro Podawcze Sadu wszystkie
przesytki wptywajace rejestruje w systemie SAWA, rozdziela wptywy na
poszczegolne wydziaty i dokonuje wysytki m.in. za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru wg dziennego uktadu zwrotek. Sktada sie z nastepujacych modutdw:
Wydziat Cywilny, Wydziat Karny, Wydziat Rodzinny, Kuratorzy Sadowi, Wydziat
Wykonawczy, Kuratela, Naleznosci Sgdowe. System SAWA umozliwia
rejestracje wptywajacych spraw, rejestracje stron uczestniczacych w
postepowaniu, prowadzenie repertoridw, przygotowanie miesiecznych
plandw rozpraw i posiedzen, wydawanie zarzadzen i orzeczen, automatyczne
przygotowanie i seryjny wydruk korespondencji (koperty, zwrotki, pisma)
automatyczne przygotowanie wokandy na podstawie danych z repertorium i
zarzgdzen, automatyczne wypetnianie skorowidza alfabetycznego na
podstawie nazwisk stron wprowadzonych do repertorium, automatyczne
przygotowanie zestawien statystycznych (o pracy sedziéw, sprawozdan
symbolowych w sprawach cywilnych , sposobu zatatwiania spraw)
automatyczne prowadzenie kontrolki wystanych pism, mozliwos¢ uzyskania
informacji o biezgcym stanie spraw, mozliwos¢ wyszukania danych o sprawie
na podstawie nazwiska strony uczestniczacej w postepowaniu.
Oprogramowanie stosowane w sekretariatach wydziatow umozLliwia takze
wygenerowanie spiséw zdawczo-odbiorczych dokumentacji przekazywanej do
archiwum zaktadowego, system rejestruje rowniez wewnetrzny ruch akt w
sadzie. Wydziaty Sadu Rejonowego dysponujg urzadzeniami do wydruku
obwolut na akta postepowania z aktualnie obowiazujaca nazwa jednostki
organizacyjnej, np.: Sad Rejonowy w Sokotowie Podlaskim Wydziat Cywilny.

Nazwa systemu Krotki opis.(do czego system stuzy)

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

NEWAErChHIT 2kt onega Archiwum zaktadowe Sadu Rejonowego w Sokotowie Podlaskim

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak X tak X tak

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana

Dokumentacja wtasna
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Kategoria Aw ilosci 11,00 mb z lat 1990-2017. Akta kategorll Ato srodki ewidencji archiwum zaktadowego wykazy
spiséw i spisy zdawczo-odbiorcze z lat 1990-2017 w iloéci 2,20 mb; dokumentacja Oddziatu Administracyjnego z lat
1990-2012 w ilosci 1,60 mb, zazalenia, skargi z lat 2010-2012 w ilo4ci 0,50 mb, Oddziat Ksiegowosci: plany i
sprawozdania finansowe z lat 2008-2010 w ilosci 0,10 mb. Ksiggi pomocy kancelaryjnej - repertoria, skorowidze,
wykazy lat 1990-2009 w iloéci 1,00 mb. Akta spraw Wydziatu Cywilnego wg Kodeksu z lat 1990-2011 w iloéci 0,40 mb,
akta spraw cywilnych wydzielone jako przyktadowe materiaty archiwalne z lat 1990-2009 w iloéci 1,20 mb; akta spraw
Wydziatu Rodzinnego i Nieletnich z lat 1990-2013 w ilosci 1,10 mb; akta kategorii A Wydziatu Rodzinnego i Nieletnich
kwalifikowane jako akta kategorii Awg Kodeksu Rodzinnego z lat 1990-2014 w ilosci 1,60 mb, akta spraw Wydziatu
Karnego z lat 1991-1999 w ilosci 0,20 mb (5 spraw), z 2002 r. 2 sprawy oraz z lat 2007-2010 w ilosci 0,70 mb; akta spraw
Wydziatu Grodzkiego z lat 2001-2008 w ilosci 0,20 mb, kategoria A Sekcji wykonawczej - repertoria, skorowidze z lat
1990-2007 w ilosci 0,20 mb. Kategoria B: 994,00 mb z lat 1990-2015. dokumentacja Oddziatu Ksiegowosci z lat 1990-
2012, 2015 w ilosci 34,40 mb (dowody ksiggowe, kasowe itp.) Akta spraw Wydziatu Cywilnego z lat 1990-2012 w iloéci
500,60 mb, pomoce kancelaryjne - dzienniki, wykazy, zbiory wokand itp. z lat 1990-2008 w ilosci 8,00 mb; akta spraw
Wydziatu Karnego z lat 1990-2012 w ilosci 364,00 mb, w tym akta sekcji wykroczeniowe]j w ilosci 5,00 mb. Akta spraw
Wydziatu Rodzinnego i Nieletnich z lat 1990-2012 w ilo$ci 111,60 mb, dokumentacja kategorii B Wydziatu Grodzkiego z
lat 2000 -2008 w ilosci 176,00 mb. W zasobie archiwum nie ma dokumentacji wynagrodzen pracowniczych i spraw
dotyczacych ubezpieczenia spotecznego pracownikéw, dokumentacje wynagrodzer - Listy ptac i karty wynagrodzen,
deklaracje i rozliczenia ZUS, swiadectwa rekompensacyjne oraz inne materiaty dotyczace wynagrodzen z lat 1990-2012
zostaty przekazane na podstawie protokotu i spisu do Sadu Rejonowego w Wegrowie w lutym 2013 r. po zniesieniu Sadu
Rejonowego w Sokotowie Podlaskim. Obecnie Sad Rejonowy w Sokotowie Podlaskim nie posiada samodzielnego
Oddziatu Ksiegowosci, pod wzgledem obstugi wynagrodzen funkcje te petni Oddziat Administracyjny SR w Wegrowie.
Kategoria B50 to dokumentacja srodkéw trwatych z lat 2004-2012, wartosci materialne i prawne Sadu z lat 2008-2011
razem w ilosci 0,05 mb. Kategoria BE50 Teczki ,akt zastepczych” kuratoréw i pracownikéw sadu z lat 1975-2011 w iloéci
1,20mb

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

Aktowa kategoria

"A" 1990 2017 11.00 0
Data od Datado Ilod¢ w mb. Jedn. arch.
Ak "a‘eg‘::‘j 1990 2015 994.00 0
Data od Data do Ilos¢ w mb. ledn. inw.
eeaile o MET 2012 0.05 0
B50
Data od Datado Ilos$¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria
*BE50" 1975 2011 1.20 0
Data od ' Datado Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Mloavalategora: | yone 2015 995.25 0

"B", "B50", "BE50"

razem .Data od Datado Ilos¢ w mb. Jedn. inw.

Strona5z 18
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Materiaty

archiwalne

podlegajace Data od Datado Ilos¢ mb.
przejeciu przez

archiwum Ilos¢ MB
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

1990 1993 Ilos¢ jedn. arch. 4

0.05

Dokumentacja odziedziczona

1.Dokumentacje odziedziczong stanowig akta spraw kategorii B z lat 2013-2014 Sadu Rejonowego w Wegrowie
Zamiejscowego Wydziatu z siedzibg w Sokatowie Podlaskim, w tym akta spraw Wydziatu Cywilnego w ilosci 53,80 mb,
Wydziatu Karnego w iloéci 40,00 mb, Wydziatu Rodzinnego i Nieletnich w ilosci 14,80 mb. 2.Sad Powiatowy w
Sokotowie Podlaskim z lat 1960-1975 w ilosci 15,45 mb. Kategoria Aw ilosci 15,35 mb z lat 1960-1975 w tym:
Repertoria i pomoce kancelaryjne Sadu Powiatowego w Sokotowie Podlaskim z lat 1960-1975 w iloéci 1,70 mb,
skorowidze Ns oséb, na ktére zostat natozony obowiazek wyjawienia majatku, ztozenia zapewnienia (art. 628 Kpc) oraz
ksiggi naleznosci w sprawach cywilnych i karnych z lat 1962-1974 w ilosci 0,15 mb, terminarze, rejestry spraw C, Co, Ns,
Cps, Kz lat 1971-1975 w iloéci 0,10mb. Wydziat Cywilny z lat 1960-1975 w ilosci 13,40 mb, w tym 2 1960 r. 1,00 mb, z
1961r.1,30 mb, 2 1962 r. 1,20 mb, z 1963r. 0,70mb, z 1964r. 1,20 mb, z 1965 r. 0,90 mb, 1966 . 0,70 mb, z 1967r. 0,90
mb, z 1968 r. 0,90 mb, z 1969 r. 0,70 mb, z 1970 . 0,90 mb, z 1971 . 0,60 mb, z 1972r. 0,60 mb, z 1973 . 0,70 mb, z
1974 r.0,70 mb; z 1975 r. 0,40mb. Kategoria B: Wydziat Karny: z lat 1971 -1974 w iloéci 0,10 mb kat B30 4 teczki akt
spraw. 3.Kolegium ds. Wykroczen przy Naczelniku Miasta w Sokotowie Padlaskim i Kolegium ds. Wykroczen przy Sadzie
Rejonowym w Sokotowie Podlaskim to kategoria Az lat 1983-2000 w ilosci 0,60 mb oraz wydzielone akta spraw
Kolegium ds. Wykroczen przy Sadzie Rejonowym z lat 1997-2000 w ilosci 0,10 mb ( 4 sprawy: sygn. 77/97, 905ab/00,
1014/00, 1022/00), kategoria B = akta postepowan z lat 1998-2001 w ilosci 5,00 mb.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

Aktowa kategoria

“A" 1960 2000 16.15 0
Data od Datado Ilos¢ w mb. Jedn. arch.
Ao "a‘eg‘:';‘;' 1971 2014 113.70 0
Data od Datado Ilos¢ w mb. ledn. inw.
Aktowa kategoria _ _ _ _
"B50"
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria = _ _ _
"BE50"
Data od Datado Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Atowd Iaegonts | gy 2014 113.70 0

"B", "B50", "BE50" _
razem Data od Data do © llos¢ w mb. ledn. inw.
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Materiaty
archiwalne
podlegajace Data od Datado Ilo$¢ mb.
przejeciu przez
archiwum Ilos¢ MB
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

1960 2000 ILlos¢ jedn. arch. B

10.30

Dokumentacja zdeponowana

Akta Komornika przy Sadzie Powiatowym w Sokotowie Podlaskim z lat 1969-1975 kategorii A w ilosci 0,20 mb repertoria
i skorowidze Kms, Ko, Kmp, Kmo Akta Komornika Sadu Rejonowego w Sokotowie Podlaskim z lat [1978-1989]1990-
2003: Kategorii Aw ilosci 0,60 mb: s3 to ksiegi pomocy kancelaryjnych - repertoria, skorowidze z lat 1990-2003:
Kategorii B w ilosci 18,40 mb - akta spraw z lat [1978-1989] 1990-2003

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

Aktowa kategoria

A" 1969 - 2003 0.80 0
Data od Datado Ilos¢ w mb. Jedn. arch.
s il 2003 18.40 0
Data od Datado Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria _ _ _ ' _
"B50"
Data od Datado Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria = _ _ _
"BES0"
Data od Datado Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria
"B*, "B50", "BE50" 1978 2003 18.40 0
razem Data od Datado Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Ma'terlaty 1969 2003 Ilos¢ jedn, arch. _
archiwalne
podlegajace Data od Datado Ilosc mb. 0.80
przejeciu przez )
archiwum ILlos¢ MB -
panstwowe z
archiwum
zaktadowego
Ewidencja
X tak X tak X tak X tak X tak
Wykaz spisow Spisy zdawczo- Spisy materiatow archiwalnych  Spisy brakowanej dokumentacji Ewidencja
zdawczo- odbiorcze przekazanych do archiwum niearchiwalnej udostepnien

odbiorczych panstwowego
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Qotathie preekeestie § oy oo | | 428 777 62/1470 1951 1972
materiatow Sad
archiwalnych do P?Jwiatow
Archiwum y
Paristwowego b
Sokotowie
Podlaskim
Data przekazania ILlos¢ (mb.) llosc (. a.) Zespoty akt Daty od - - do
Ostatnie przekazanie 5510 07.13  2018-02-13  31/2018
dokumentacji
niearchiwalnej do  Data ostatniego Data wydania Numer zgody
brakowania brakowania zgody
Inne srodki N
ewidencyjne
Personel archiwum zaktadowego
Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum
Anna Iwaniuk umowa o wyksztatcenie wyzsze, kurs kancelaryjno-archiwalny
prace | stopnia 1997 r. |
Imie i nazwisko Forma Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs ér.chiwalny, wyzsze
zatrudnienia wyksztatcenie archiwalne) i data ukonczenia
Lokal archiwum zaktadowego
parter 1 110.00 regaty kompaktowe
Usytuowanie Ilo$¢ pomieszczen Powierzchnia (m?) "
miejsce pracy dla
archiwisty
termometr
higrometr
Wyposazenie
dobre 87.00 kontrola dostepu
Warunki przechowywania Rezerwa magazynowa (mb.) gaénica

czujnik ognia i dymu

rolety

Zabezpieczenie przed kradzieza i innymi
ujemnymi czynnikami

Archiwum zaktadowe

i Archiwum Sadowe WKW SR w Sokotowie Podlaskim

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak X tak X tak

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana

Dokumentacja wtasna
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Kategorig A stanowig ksiegi wieczyste zamkniete z lat 1960- 2018 (do 26.02.2018) w ilosci 44,15 mb Repertorium Kw z
lat 1987-2010 w ilosci 1,20 mb, Repertorium ZD z lat 1980-1987 w ilosci 0,03 mb, Repertorium Az lat 1960-2016 w
ilosci 2,97 mb. Kategoria B to wnioski o odpisy z ksigg wieczystych, odpisy aktéw notarialnych i wnioski o odpis
dokumentu z akt kw , akta zastepcze z lat 1990-2018 w ilosci 2,65 mb. W magazynach archiwum Wydziatu Ksiag
Wieczystych SR w Sokotowie Podlaskim przechowuje sie 745,40 mb ksiag wieczystych czynnych z lat 1960-2018.
Posrdd dokumentacji czynnej i ksiag zamknietych jest dokumentacja wytworzona w latach 2013-2014, ktora ze
wzgledéw formalnych stanowi dokumentacje odziedziczong po Sadzie Rejonowym w Wegrowie Wydziat Zamiejscowy z
siedzibg w Sokotowie Podlaskim Wydziat Ksiag Wieczystych. Ze wzgledu na komplikacje- zaktadanie/ zamykanie ksiag,
ktére miato miejsce w latach 2013-2014 nie wyodrebniano ilosci dokumentacji powstatej w tym okresie.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

Ao "ateg‘fif 1960 2018 48.35 0
Data od Datado Ilos¢ w mb. Jedn. arch.

Bilihnn "a“"g‘fg"] 1990 2018 265 0
Data od Datado Ilos¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa kategoria
"B50"

Data od Datado Ilos¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa kategoria
"BE50"

Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.

1990 2018 2.65 0

Materiaty ILlos¢ jedn. arch.
archiwalne

podlegajgce Data od Datado Ilos¢ mb.
przejeciu przez

archiwum Ilos¢ MB
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Dokumentacja odziedziczona

Dokumentacje odziedziczong stanowig akta Pafistwowego Biura Notarialnego w Sokotowie Podlaskim z lat 1952-1976,
1987-1991 w tym ksiggi aktow notarialnych w ilosci 6,00 mb, repertoria, skorowidze, dzienniki w ilosci 1,50 mb.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie

Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
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Al ka“*gf’;f 1952 1991 7.50 0
Data od Data do Ilosé w mb. ledn. arch.

Aktowa kategoria
"B

Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw,

Aktowa kategoria
"B50"

Data od Data do * llos¢ w mb. . Jedn. inw.

Aktowa kategoria
"BE50"

Data od Datado Ilos¢ w mb. Jédn. inw.
Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.

Materiaty Ilos¢ jedn. arch.
archiwalne

podlegajace Data od Datado 1los¢ mb.
przejeciu przez

archiwum Ilos¢é MB
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Dokumentacja zdeponowana

Dokumentacje zdeponowang w archiwum WKW stanowig oryginaty aktéw notarialnych i pomoce ewidencyjne
przekazane przez: 1. Kancelarig Notarialng Spétka Cywilna Urszula Flaga i Anna Replin z lat 1992-2010.04.30 ksiegi
aktow notarialnych w ilosci 19,90 mb repertoria i skorowidze w iloéci 4,00 mb. 2. Kancelarie Notarialng Anna Replin
1.05.2010 - 19.02.2016 ksiggi aktow w ilosci ok. 3,00 mb , pomoce ewidencyjne 0,70 mb

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

Aktowa kategoria

A" 1992 2016 27.60 0
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. arch.
Aktowa kategoria _ _ _ _
"B
Data od Datado Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria il B _ -
"B50" )
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa kategoria
"BE50"

Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw,
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Aktowa kategoria _ _ _ _
"B", "B50", "BE50" _
razem Data od Data do Ilos¢ w mb. ledn. inw.
Materiaty e . ILoé¢ jedn. arch. _
archiwalne
podlegajace Data od Datado Ilos¢ mb. _
przejeciu przez
archiwum Ilosé MB _
panstwowe z
archiwum
zaktadowego
Ewidencja
X nie X tak X tak X nie X nie
Wykaz spisow Spisy zdawczo- Spisy materiatow archiwalnych  Spisy brakowanej dokumentacji Ewidencja
zdawczo- odbiorcze przekazanych do archiwum niearchiwalnej udostepnien
odbiorczych panstwowego
Ostathle preeleranie | ooneon-92 | | 100 23 62/508 1926 1951
materiatow s, ,
) Dzierzawski
archiwalnych do )
i Antoni
Archiwum .
Panstwoweqo o
Sokotowie
P.
2005-04-22 0.25 8 62/1307 1933 1950
Hipoteka w
Sokotowie
Podlaskim
Data przekazania ILlos¢ (mb.) Ilosc (. a) Zespoty akt Daty od - - do
lr?ne Sm.dk[ Repertorium Ar, Repertorium Kw, Kartoteka wtascicieli nieruchomosci.
ewidencyjne
Personel archiwum zaktadowego
Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum
lolanta Zatkalik umowa o Wyksztatcenie wyzsze.
prace
Imig i nazwisko Forma Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze
zatrudnienia wyksztatcenie archiwalne) i data ukoriczenia
Inne osoby zatrudnione w archiwum
Barttomiej Walczuk umowa o wyksztatcenie wyzsze, kurs kancelaryjno-archiwalny
prace | stopnia 2017 r.
Imie i nazwisko Forma zatrudnienia Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny,

wyzsze wyksztatcenie archiwalne) i data ukoriczenia

Lokal archiwum zaktadowego
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' parter 2 95.00 regaty stacjonarmne

Usytuowanie Ilos¢ pomieszczen Powierzchnia (m?2) regaty kompaktowe

miejsce pracy dla
archiwisty
termometr

higrometr
_ Wyposazenie
dobre 700.00 kontrola dostepu

= ; E § : o
arunki przechowywania Rezerwa magazynowa (mb.) gadnica
czujnik ognia i dymu

rolety

Zabezpieczenie przed kradzieza i innymi
ujemnymi czynnikami

Zbiér dokumentacji obejmuje ogdtem:

Dokumentacja aktowa w tym kategoria "A" (ilo$¢ w
mb) 111.40
w tym kategoria "B", "B50", wtym
"BE50" razem (ilos¢ w mb.) 115000 kategoria ik
"B (ilos¢ w
mb.)
w tym
kategoria 0.05
"B50" (ilos¢
w mb.)
wtym
kategoria T
"BESQ"
(ilosc w
mb.)
Dokumentacja techniczna W tym kategoria "A" (ilos¢ w _
mb.)
w tym kategoria "B" (ilo$¢ w .
mb.)
Dokumentacja kartograficzna w tym kategoria "A" (ilosc¢ w _
mb.)
w tym kategoria “B" (ilos¢ w _
mb.)
Dokumentacja geodezyjna w tym kategoria "A" (ilos¢ w =
mb.)
w tym kategoria "B” (ilos¢ w -
mb.)
Dokumentacja fotograficzna w tym kategoria "A" (ilos¢ w b
jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. inw.)
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Dokumentacja audialna w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. inw.)
w tym kategoria "B" (ilo$¢ w
jedn. inw.)

Dokumentacja wizyjna w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w

jedn. inw.)

Dokumentacja audiowizualna w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria ‘B" (ilos¢ w

jedn. inw.)

Dokumentacja elektroniczna w tym kategoria "A" (ilos¢ w
MB)

w tym kategoria "B" (ilo$¢ w

MB)

Miejsca prze:howywa.nia dokumentacji przyjgtej na stan archiwum zaktadowego poza lokalem archiwum zaktadowego

Ustalenia kontroli

i Przedmiotem kontroli przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach

przeprowadzonej w dniu 26 lutego 2018 r. w Sadzie Rejonowym w Sokotowie Podlaskim byto
sprawdzenie przestrzegania przepisow kancelaryjno-archiwalnych obowigzujacych w jednostce w
zakresie wtasciwego funkcjonowania archiwum zaktadowego Sadu Rejonowego i archiwum
Wydziatu Ksiag Wieczystych, a w szczegodlnosci:

1.Regularnosci i kompletnosci przekazywania dokumentacji spraw zakonczonych z komarek
organizacyjnych do archiwum zaktadowego;

2.Przestrzeganie przepisow kancelaryjnych dotyczacych klasyfikowania i kwalifikowania
dokumentacji;

3.Ustalenie wielkosci, rodzajow, przynaleznosci zespotowej, stanu uporzadkowania i
zabezpieczenia technicznego dokumentacji przechowywanej w archiwum zaktadowym

4 Poprawnosci prowadzenia srodkéw ewidencji archiwum zaktadowego

5. Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej

6.Przekazywanie materiatéw archiwalnych do archiwum panstwowego,
7.Udostepnianie dokumentacji przechowywanej w archiwum zaktadowym;

8. Warunki przechowywania dokumentaciji tj. usytuowanie, wyposazenie, zabezpieczenie przed
pozarem, wtamaniem, dostepem 0sdb postronnych i innymi niekorzystnymi zjawiskami lokalu
archiwum zaktadowego.,

1. Regularnosc i kompletnos¢ przekazywania dokumentacji spraw zakorczonych z wydziatow i
oddziatow Sadu w latach 2015 -2018 oceniano na podstawie zasobu archiwum zaktadoweqo i
$rodkéw ewidencji. Ostanie przekazanie akt kategorii A miato miejsce w dniu 5 maja 2017 r.
materiaty archiwalne w postaci akt spraw z 2014 r. przekazywat Wydziat Rodzinny i Nieletnich.
Dokumentacje kategorii B w dniu 4.04.2017 przekazywata Samodzielna Sekcja Administracyjna -
dowodowy kasowe z 2015 r. W 2017 r. w dniach od 13.09. do 15.09. 2017 r. dokonano réwniez
wydzielenia akt spraw Wydziatow Cywilnego, Karnego i Rodzinnego i uznania ich za przyktadowe
materiaty archiwalne o wartoéci trwatej. Dokumentacje akt spraw z wydziatow przekazuije sie
corocznie, najczesciej jest to jedno przekazanie wszystkich zakonczonych w danym roku spraw na
podstawie jednego spisu, np.: Wydziat Rodzinny, akta spraw kategorii B z 2011 r. - spis nr 206 z
7.04. 2014 r.; akta spraw kategorii B z 2012 r. - spis nr 210 z dnia 17.05. 2016 ., akta spraw kategorii
B z 2014 r. spisnr 218 z dnia 5.05. 2017 . '
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Akta Wydziatu Ksigg Wieczystych staj sie zasobem archiwum sadowego po zamknieciu ksiegi i
wpisaniu jej do Repertorium Ar. Akty notarialne i ksiegi pomocy status zasobu archiwum sadowego
uzyskuja w momencie protokolarnego przekazania do archiwum Wydziatu Ksiag Wieczystych akt
kancelarii notarialnych funkcjonujgcych na terenie Sokotowa Podlaskiego.

2.Przestrzeganie przepisdw kancelaryjnych dotyczacych klasyfikowania i kwalifikowania
dokumentacji. Klasyfikacja i kwalifikacja dokumentacji merytorycznej dziatalnosci sadu
wykonywana jest przez sedziow na podstawie Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 5
marca 2004 r. w sprawie przechowywania akt spraw sadowych oraz ich przekazywania do archiwdw
panstwowych lub do zniszczenia (Dz. U. z 2014 r. poz. 991.) po zakoniczeniu postepowania.
Dokumentacja Samodzielnej Sekcji Administracyjnej Sadu klasyfikowana i kwalifikowana jest na
podstawie obowigzujgcego wykazu akt. Wg stanu dokumentacji i srodkéw ewidencji w archiwum
zaktadowym na dzien niniejszej kontroli dokumentacja ksiegowa z 2012 r. nie posiada symboli
klasyfikacyjnych, ani znaku teczki, np.: spis nr 200 z 31.12.2012 r. Zdarzaja sie réwniez niewtasciwe
przypadki kwalifikacji np.: poz. 52 spis nr 197 za 2011 r,, Ksiega gtéwna za okres od marca do
grudnia 2011 r,, daty skrajne 2011-2011, 2 j.a. kat. B50; ksiegi gtowne sa dokumentacjg ksiegowa i
powinny by¢ kwalifikowane jako kategria B5.

Dokumentacja Oddziatu Administracyjnego Sadu wykazuje czesciowy brak klasyfikacji, zaréwno w
srodkach ewidencji jak i na aktach kategorii A: np. spis nr 112 za 2012 r. data przekazania/ przyjecia
akt: 05.02.2013r.; poz.1, znak teczki: A.010 Podstawy prawne dziatania sadu 1990-2012, 1 j.a. kat A,
poz. 9 A 0410-0413, Skargi, 2012, 1 j.a. kat. A; poz. 11, ,bs.” ( brak symbolu/znaku teczki) Rejestr
pieczgci, 2002-2007, 1 j.a. kat A, poz. 20, A-0123, Rejestr pieczeci, 1990-1999, 1 j.a, kat. A. Z
powyzszych przyktadow wynika, ze w przesztosci nie zawsze konsekwentnie stosowane byty
zasady klasyfikacji akt wg obowigzujgcych wykazéw (poprzedni wykaz opracowany na podstawie
Zarzadzenia nr 15/88 Prezesa Sadu Wojewodzkiego w Siedlcach z dnia 7 wrzeénia 1988 . w
sprawie instrukcji kancelaryjnej i wykazu akt Sadu Wojewddzkiego w Siedlcach nie byt uzgadniany
z Dyrektorem Archiwum Paristwowego w Siedlcach.)

W trakcie czynnosci przygotowywania akt spraw do przekazania do archiwum zaktadowego
dokonuje sig wytaczania akt jako przyktadowych materiatéw archiwalnych. Do kategorii A zalicza sie
po jednej sprawie typowej z okresu piecioletniego z kazdego rozdziatu czesci szczegélnej Kodeksu
Karnego oraz z ustaw szczegdlnych, analogicznie z Kodeksu Wykroczen, po jednej sprawie typowej
z okresu pigcioletniego z kazdego rodzaju spraw przewidzianych w wykazie symboli spraw
cywilnych i rodzinnych oraz w sprawach nieletnich, a takze spraw przewidzianych w wykazie
symboli spraw z zakresu prawa pracy i ubezpieczen spotecznych. Stan faktyczny ustalono na
podstawie ogladu akt i srodkéw ewidencji w archiwum zaktadowym.

Dokumentacja Wydziatu Ksiag Wieczystych jest kwalifikowana poprawnie, mimo iz na ksiegach i
zbiorach dokumentoéw nie oznacza sie kwalifikacji archiwalnej. Zaséb WKW funkcjonuje w oparciu o
repertoria Kw i Ar, dzienniki oraz centralng ewidencje ksiag wieczystych.

3.Ustalenie wielkosci, rodzajéw, przynaleznosci zespotowej, stanu uporzadkowania i
zabezpieczenia technicznego dokumentacji przechowywanej w archiwum zaktadowym

W archiwum zaktadowym Sadu Rejonowego w Sokotowie Podlaskim jest przechowywana
dokumentacja aktowa wtasna, odziedziczona i zdeponowana.

Dokumentacj¢ aktowg wtasng stanowig akta administracji i akta spraw z lat 1990-2017 w ilosci
11,00 mb, dokumentacje kategorii B stanowig akta spraw i akta z zakresu administracji z lat 1990-
2015 w ilosci 994,00 mb. Dokumentacja kategorii B5O0 z lat 2004-2012 w ilosci 0,05 mb i kategorii
BE50 z lat 1975-2011 w ilosci 1,20 mb.

Dokumentacja odziedziczona to akta kategorii A w ilosci 16,15 mb z lat 1960-2000 i kategorii B w
ilosci 113,70 mb z lat 1971-2014 odziedziczone po: Sgdzie Powiatowym w Sokotowie Podlaskim,
Kolegium ds. Wykroczen przy Naczelniku Miasta w Sokotowie Podlaskim, Kolegium przy Sadzie
Rejonowym w Sokotowie Podlaskim oraz akta z lat 2013-2014 Sadu Rejonowego w Wegrowie
Zamiejscowego Wydziatu z siedzibg w Sokotowie Podlaskim.

Depozytem archiwum zaktadowego Sadu Rejonowego w Sokotowie Podlaskim s3 akta Komornika,
w tym kategoria A z lat 1969-2003 w ilosci 0,80 mb i kategoria B z lat 1978-2003 w ilosci 18,40 mb.

Stan techniczny i fizyczny dokumentacji zgromadzonej w archiwum Sadu Rejonowego jest rézny w
zaleznosci od rodzaju dokumentacji oraz czasu wytworzenia i czestotliwosci udostepniania,
korzystania z akt. Ksiegi pomocy kancelaryjnej poddawane sg systematycznie konserwacji i
zabezpieczaniu, akta spraw zwtaszcza z okresu Sadu Powiatowego s3 w gorszym stanie fizycznym;
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w niektorych jednostkach aktowych wystepuja uszkodzenia i braki czesci oktadek, uszkodzenia i
braki czesci pojedynczych kart. Dokumentacja kategorii A akt spraw poczawszy od lat 60-tych
wymaga zabezpieczenia poprzez umieszczenie jej w dodatkowych teczkach wiazanych z tektury
bezkwasowej, gdyz na skutek uptywu czasu, a takze udostepniania i przemieszczania zasobu
obwoluty zewnetrzne ulegty zuzyciu. Od czasu poprzedniej kontroli w dniu 26 listopada 2013 r. do
dnia niniejszej kontroli prowadzono prace konserwatorskie w odniesieniu do ksiag komorniczych z
lat 1969-2003 Dokumentacja Oddziatu Administracyjnego i Finansowego jest zabezpieczonaw
teczkach z tektury bezkwasowej, jest szyta, ma ponumerowane zapisane strony. Akta
administracyjne i ksiegowe oznacza sie sygnaturg archiwalng, akta spraw wydziatow
merytorycznych funkcjonuja rowniez na podstawie sygnatury archiwalnej, poniewaz przekazuje sie
je na spisach zdawczo-odbiorczych.

Sad Rejonowy w Sokotowie Podlaskim posiada archiwum sadowe, w ktérym gromadzi sie i
przechowuje gtownie dokumentacje Wydziatu Ksiag Wieczystych kategorii Az lat 1960 -2018 w
iLosci 48,35 mb, kategorii B z lat 1990-2018 w ilosci 2,65mb oraz 745,40 mb z lat 1960-2018
czynnych ksiag wieczystych. Akta odziedziczone to akty notarialne i repertoria, skorowidze
Panstwowego Biura Notarialnego z lat 1952-1991 w ilosci 7,50 mb. Depozytem archiwum
sadowego s3 akta prywatnych kancelarii notarialnych z lat 1992-2016 w ilosci 27,60 mb.

4. Poprawnosc prowadzenia srodkow ewidencji archiwum zaktadowego.

Srodkami ewidencji archiwum zaktadowego Sadu s3 wykazy spiséw, spisy zdawczo-odbiorcze akt
spraw Wydziatow merytorycznych Sadu generowane z systemu SAWA, spisy zdawczo-odbiorcze
sporzadzane przez Oddziat Administracyjny i Finansowy Sadu, spisy brakowane]j dokumentacji
niearchiwalnej, spisy materiatow archiwalnych przekazywanych do Archiwum Parfistwowego w

- Siedlcach, protokoty przekazania dokumentacji z kancelarii notarialnych, ewidencja wypozyczen, a
takze repertoria archiwalne, repertoria ksigg wieczystych, spisy akt spraw wydzielonych jako akta
przyktadowe na podstawie § 7, § 10, § 13, § 17, § 20 Rozporzadzenia MS z dnia 5 marca 2004 r. w
sprawie przechowywania akt spraw sadowych oraz ich przekazywania do archiwdwpanstwowych

~ lub do zniszczenia (Dz. U. 2014 poz. 991.) Srodki ewidencji archiwum zaktadowego sa kompletne,
obejmujg caty zasob. Na spisach zdawczo-odbiorczych i w wykazie spiséw kategorii A odnotowuje
sig fakt przekazania akt do archiwum paristwowego np. spisy nr 1-6, 9-14, 20-39,48-49, 67-
69,72,90-94. Odnotowuje sie fakt wydzielenia przyktadowych akt z okreséw piecioletnich, np.:
spisy nr 121-123 z Wydziatu Karnego, Cywilnego i Rodzinnego. Na wykazie spisdéw i spisach
dokumentacji kategorii B odnotowuje sie date zniszczenia akt np. spis nr 72 - data 16.10.2002 r.,
spisnr 73,74, 101 data zniszczenia akt 25.05.2014 r, Spisy zdawczo-odbiorcze dla akt spraw z
Wydziatow s3 sporzadzane w postaci wydruku z systemu SAWA, otrzymujg numery wynikajace z
kolejnosci rejestrowania w wykazie spiséw. Spisy sa podpisywane przez pracownika przekazujaceqo
akta i archiwiste zaktadowego, opatrywane datg przekazania akt, pieczecia nagtowkowa Sadu i
pieczecig Archiwum Zaktadowego SR w Sokotowie Podlaskim. Spisy generowane z systemu
posiadaja date dzienng sporzadzenia wydruku, sg podpisywane przez kierownikow sekretariatow lub
przewodniczgcych wydziatu, posiadajg oznaczong date przyjecia akt, nazwe sadu, piecze¢ archiwum
zaktadowego, podpis archiwisty. Srodki ewidencjiw archiwum sadowym WKW to repertoria Kw,
Zd, skorowidze, kartoteki, dzienniki Kw, spisy akt i ksigg przekazanych do archiwum panstwowego.

5. Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej nie jest przeprowadzane reqularnie. Ostatnie
brakowanie dokumentacji wtasnej Sadu przeprowadzono na podstawie zgody nr 08/2006 z dnia 6
czerwca 2006 r. W 2018 r. w dniu 13 lutego 2018 r. wydano zgode nr 31/2018 na brakowanie
dokumentacji niearchiwalnej w ilosci 10,80 mb z lat 2000-2012 Komornika przy Sadzie
Rejonowym w Sokotowie Podlaskim.

6.Przekazywanie dokumentacji do AP Siedlce: ostatnio byty to akta spraw i pomoce ewidencyjne
Sadu Powiatowego w Sokotowie Podlaskim jako nabytek nr 5398/2017-11-07;777 j.a. 4,25 mb z
lat 1951-1972.

Na dzier niniejsze] kontroli dokumentacja podlegajaca na podstawie art. 5 ustawy o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach przekazaniu Archiwum Panstwowemu w Siedlcach to akta
prezydialne Oddziatu Administracyjnego i Ksiegowosci Sadu z lat 1990-1993 r. w ilosci 4 j.a. 0,05
mb. S3 to: Kontrole jednestek nadrzednych 1990-1993 1 j.a., Narady sedziowsko-tawnicze 1990-
19931 j.a,, Rada Pracownicza 1990-1991 1 j.a., sprawozdania jednorazowe, opracowania
statystyczne GUS, roczne, potroczne 1990-1992 1 j.a,, wigkszos¢ dokumentacji kategorii A
zamieszczona spisie nr 41 obejmuje jednostki fizyczne o zakresie chronologicznym od 1990 do
1997/1998 r., w zwigzku z tym nie podlega na dzien kontroli przekazaniu do archiwum
panstwowego.
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Dokumentacja odziedziczona podlegajaca przekazaniu Archiwum Parnstwowemu w Siedlcach to
razem 10,30 mb z lat 1960-2000. Jest to dokumentacja Sadu Powiatowego w Sokotowie Podlaskim
z lat 1960-1968 w ilosci 9,60 mb, w tym ksiegi pomocy kancelaryjnych z lat 1960-1968 w ilosci ok.
0,80 mb oraz akta spraw cywilnych z lat 1960-1968 w iloéci ok. 8,80 mb.

Przekazaniu podlegajg réwniez akta Kolegium ds. Wykroczen przy Naczelniku Miasta w Sokotowie
Podlaskim z lat 1983-1990 wriloéci 0,60 mb oraz wydzielone akta spraw Kolegium ds. wykroczen
przy Sadzie Rejonowym z lat 1997-2000 w ilosci 0,10 mb (4 sprawy: sygn. 77/97, 905ab/00,
1014/00, 1022/00). Posréd dokumentacji zdeponowanej na podstawie § 9 ust. 1 Rozporzadzenia
Ministra Sprawiedliwosci z dnia 7 pazdziernika 2011 r. w sprawie przechowywania akt spraw
komorniczych oraz zamknigtych urzadzen ewidencyjnych (Dz. U. z 2016 r. poz. 370) przekazaniu
podlegaja ksiegi pomocy kancelaryjnych z lat 1969-2003 w ilosci 0,80 mb oraz akta spraw
wybrane zgodnie z przepisami rozporzadzenia; na dzieri kontroli, akta spraw komorniczych nie byty
wydzielane i nie otrzymaty statusu materiatow archiwalnych.

7. Udostgpnianie dokumentacji przechowywanej w archiwum.

Udostepnianie: udostgpnianie akt spraw i innej dokumentacji prowadzi sie na podstawie ewidencji.
Ewidencje wypozyczen i udostepnien stanowi rejestr udostepniers prowadzony odrecznie w
archiwum Sgdu zawierajacy date wypozyczenia, sygnature akt, przedmiot/ tytut sprawy, imie i
nazwisko pracownika wypozyczajgcego akta, date zwrotu. W 2017 r. udostepniano akta ok. 2500
razy, w 2018 r. zarejestrowano do dnia kontroli ok. 350 udostepnien wypozyczen. Dokumentacje
WKW udostepnia si¢ na potrzeby pracownikéw wydziatu, sedziom, notariuszom oraz osobom
majacym uzasadniony interes prawny w obecnosci pracownika wydziatu. Nie prowadzi sie
ewidencji udostepnien.

8. Warunki przechowywania dokumentacji.
Warunki przechowywania akt w archiwum zaktadowym Sadu s3 dobre.

Archiwum zaktadowe sktada sie z 1 magazynu o powierzchni 110 m 2 Jest zlokalizowane na
parterze budynku Sadu. Wyposazenie stanowig regaty metalowe jezdne, urzadzenia biurowe do
pracy przy aktach, drabina, higrometr, termometr. Prowadzi sie rejestr pomiaru temperatury i
wilgotnosci powietrza; na dzieri kontroli byto to odpowiednio 22° Ci 47 % RH. Zabezpieczeniem
przed nadmiernym nastonecznieniem sg rolety. Rezerwa magazynowa na dzieri kontroli to ok.
87,00 mb potek.

Archiwum ksigg wieczystych miesci sie na parterze budynku Sadu. Powierzchnia 2 pomieszczen to
ok. 95m kw. Wyposazenie stanowig regaty metalowe jezdne oraz meble i urzadzenia biurowe,
gasnice. Rezerwa magazynowato na dzieri kontroli ok. 700,00 mb pétek. Prowadzi sie monitoring
temperatury i wilgotnosci powietrza: na dzien kontroli byto to odpowiednio 23°Ci 45 %RH. W
celu utrzymania wtasciwych warunkéw klimatycznych czasowo uruchamiany jest osuszacz
powietrza.

© M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci,
przyczyn ich powstania, zakresu | skutkéw oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) 0séb odpowiedzialnych za
nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.
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Informacja o
realizacji zalecen
pokontrolnych
wydanych w wyniku
ostatniej kontroli

Zalecenia pokontrolne wydane w wyniku poprzedniej kontroli dotyczyty przekazania materiatow
archiwalnych do Archiwum Panistwowego w Siedlcach. Przekazaniu podlegaty akta spraw i pomoce
kancelaryjne Sadu Powiatowego w Sokotowie Podlaskim z lat 1951-1963. Termin wykonania
zalecenia okreslono do dnia 30 wrzeénia 2014 r. Zalecenie ze wzgledu na zmiany organizacyjne-
zniesienie z dniem 1.01.2013 r. Sadu Rejonowego w Sokotowie Podlaskim i ponowne utworzenie z
dniem 1.01. 2015 r. zostato zrealizowane w dniu 7 listopada 2017 r.; przekazano 777 j.a. 4,25 mb z
lat 1951-1972. Zalecenia w punktach 2-4 dotyczyty porzadkowania i przekazania do Archiwum
Paristwowego w Siedlcach dokumentacji Kolegium ds. Wykroczen z lat 1983-1993 i akt spraw oraz
zamknietych urzadzen ewidencyjnych z lat 1976-1998 Komomika przy Sadzie Rejonowym w
Sokotowie Podlaskim. Termin wykonania zalecen okre$lono do dnia 30 marca 2015 r. Do dnia
niniejszej kontroli nie przekazano akt Kolegium ani Komornika, ze wzgledu na terminy konserwacji
ksigg wyznaczane przez zewnetrznych ustugodawcow. Wg ustalen niniejszej kontroli w latach
2015-2017 poddano zabezpieczeniu i poprawie stanu technicznego ksiegi pomocy ewidencyjnych
Komornika, w trakcie realizacji jest sporzadzanie dalszej ewidencji do akt podlegajacych
przekazaniu archiwum panstwowemu z uwzglednieniem wymogéw Rozporzadzenia MKDiN z 20
pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania
materiatéw archiwalnych do archiwéw paristwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (
Dz. U.z 2015 r. poz. 1743 z pézn.zm.)

Opis

Zastrzezenia do X nie
protokotu

Stanowisko X nie
kontrolera do
zgtoszonych
zastrzezen

0 Wystapienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosi¢
pisemne umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie
14 dni od dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmowic podpisania protokotu kontroli, sktadajgc w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.
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Protokot podpisali

Odmowa podpisania protokotu kontroli X nie
przez kierownika jednostki
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Zatgczniki

o Brak

Protokot sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Paristwowe w Siedlcach
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