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1. REJESTRACJA

1.1 Wniosek o rejestracje konta.

Aby zarejestrowac konto w Portalu Informacyjnym nalezy klikng¢ w przycisk ,Wniosek

" Wniosek o rejestracje konta

o rejestracje konta , spowoduje to wySwietlenie strony z

regulaminami Portalu Informacyjnego.

Rejestracja

Portal pozwala réwniez na oglgdar
Kopii,

ektroniczngj wersfi akt spravy | drukowanie ich

Korzystanie z portalu jest bezpiatne, deigki czemu zaos2czedzisz czas i pienigaze.
uzyskujge informacie szybcie.

Whiosek o rejestracj¢ konta

1.2 Akceptacja regulaminu.

Po zapoznaniu sie z postanowieniami regulaminéw nalezy kliknag¢ w przycisk

,Akceptuje” i 4alidl. Klikniecie ,Powrét” spowoduje powrét do strony
logowania.

Akceptuje

1.3 Dane osobowe.

1.3.1 Uzytkownik zwykly (strona procesu). Wprowadza dane zgodnie z kolejnymi
zakladkami:

Uzytkownik zwykty (wybdr z listy rozwijanej)
- imie
- drugie imie

- nazwisko
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- seria i nr dokumentu tozsamosci

- PESEL
- obcokrajowiec bez numeru PESEL
- data urodzenia (RRRR-MM-DD)
- miejsce urodzenia
- imie ojca
- imie matki
- telefon
- fax
- email
- powtérz email
- powiadamiaj e-mailem o zmianie w sprawach (checkbox)

Po poprawnym wprowadzeniu danych do rubryk oraz kodu z obrazka A5

uzytkownik winien klikng¢ przycisk ,Dalej”

Rejestracja 2
2. Dane osobowe gl s el e
,,,,, — -
Uzytkownik zwykdy + E
o
R . "
=
nnnnnnnnn
L =
,,,,,,,,,,,,,,, g
1§ 0 g anun
A
Zmien obrazek
Dalej

1.3.2 Pelnomocnik profesjonalny (adwokat, radca prawny). Wprowadza dane zgodnie
z kolejnymi zaktadkami:
Centrum Kompetencji i Informatyzacji Saqdownictwa
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Petnomocnik (wyboér z listy rozwijanej)

- imie
- drugie imie
- nazwisko
- seria i nr dokumentu tozsamosci
- PESEL
- obcokrajowiec bez numeru PESEL
- data urodzenia (RRRR-MM-DD)
- miejsce urodzenia
- imie ojca
- imie matki
- telefon
- fax
- email
- powtdrz email
- powiadamiaj e-mailem o zmianie w sprawach (checkbox)

- numer legitymacji (radcowskiej, adwokackiej)
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Rejestracja 2

2. Dane osobowe e o s

Pelnomoenik + HE

=g

AGTw

Po poprawnym wprowadzeniu danych do pdl oraz kodu z obrazka uzytkownik

powinien klikng¢ przycisk , Dalej” m by przej$¢ do kolejnego kroku rejestracji konta
w Portalu Informacyjnym.

1.4 Adresy.

Uzytkownik uzupeinia dane o adresy jakimi moze postugiwaé sie przy kontakcie z
sadem. Wymagane jest podanie co najmniej jednego adresu korespondencyjnego.

Nastepnie klika przycisk ,Zapisz” by zaakceptowa¢ wprowadzony adres.

Alternatywnie uzytkownik klika przycisk ,Dodaj nowy adres” by dopisac
kolejny adres.

UWAGA:

Rejestracja dodatkowych adreséw jest niezbedna w przypadku
pelnomocnikéw stron oraz osob, do ktéorych korespondencja powinna by¢
dostarczana na adres inny niz zgloszony przy rejestracji konta w Portalu
Informacyjnym. W dodatkowych adresach nalezy poda¢ wszystkie adresy
wskazane sadowi, jako adresy korespondencyjne. Jezeli uzytkownik portalu nie
poda dodatkowego adresu, ktory figuruje w aktach sadowych, dostep do
poszczegolnych spraw sadowych bedzie utrudniony.

Centrum Kompetencji i Informatyzacji Sgqdownictwa
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Klikamy przycisk ,Dalej” by kontynuowac rejestracje.

Rejestracja 3
3. Adres(y) o = e= | el e
Dare | i £ Wymagane fest e jmnie] odresu
Rejestrogia dodatkowych adresow fest niezbedna w przypodiy ikdwe stron oraz oséb, do kedrych fa powinna byt dostorczana na adres inny
sjestracii Konta w portt é

sadow, fako adresy korespondencyine Jezeli

pray e 3 h 2 DodaE W 5y
uiytkownik portaly nie poda dodatiowego odresy, ko figuruje w aktach sqdowych, dostep o poszczegolnych spraw sqdowych bedzie utrudriony:

+ Dodaj nowy adres.

[ ——

Adres zameldowania

| Adres zameldowania
[Adres korespondencyjny

Nie wprowadzono feszcee dodnych advestv

1.5 Wnioski o dostep do spraw.

Zaktadka fakultatywna. Na tym etapie mozna ztozy¢ ,Wniosek o udzielenie dostepu do
sprawy” poprzez poprawne wypeitnienie formularza. Pola Sad, Wydzial, Repertorium
wybierane s3 z listy rozwijanej. Pozostate pola wypetniane sg recznie :

- Sad (lista rozwijana)

- Wydziat (lista rozwijana)

- Repertorium (lista rozwijana)
- Rok

- Numer sprawy

- Uwagi

- Rola w sprawie

Centrum Kompetencji i Informatyzacji Saqdownictwa
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Strona 8z 43




Rejestracja

4. Wnioski o dostep do spraw Regulamin Osasone

Wnioskuje o udzielenie dostepu do nastepujacej sprawy:

s
Sad Apelacyjny we Wroclawiu

Wyt Nurmar spravy
Wydziat I Cywilny

Reparrium Uagi

ACa

Z}ozone wnioski (0)

Adres

W celu przyspieszenie procedury udzielenia dostepu, proszg ponizej wybrac sprawy, do ktdrych powinien zosta¢ on udzielony.

Wyslij wniosek

Po prawidlowym wypelnieniu formularza i kliknieciu w przycisk ,Dodaj wniosek”

program wysyta wniosek do wskazanego Sadu i wydzialu celem jego
rozpatrzenia. O wyniku rozpatrzenia wniosku przez pracownika sadu, uzytkownik
a w przypadku pozytywnego
rozpatrzenia wniosku o dostep do sprawy, dane sprawy po uplywie 24 godzin zostang
udostepnione w Portalu informacyjnym uzytkownikowi posiadajgcemu aktywne konto.

zostanie poinformowany pocztg elektroniczng,

Celem dokoniczenia rejestracji nalezy klikna¢ w przycisk ,Wys$lij wniosek”

1.6 Weryfikacja tozsamosci.

Celem weryfikacji konta,

uzytkownik powinien

uda¢ sie

Wyslij wniosek

7z dokumentem

potwierdzajacym tozsamo$¢, ktorym postugiwat sie podczas wypetniania wniosku, do

Biura Obstugi Interesanta jakiegokolwiek sadu danej apelacji
funkcjonujacy Portal Informacyjny.
Rejestracja 5
5. Weryfikacja tozsamosci i ot G e O
Whiosek o rejestraje konta zostat wystany.
Abyaklywuwaiimr\fn,pms%gn;hsiisislwﬂz’nwn' nx_ijamm’l:l o

iosku, a w przypadiu petr

réwnist 2 g
poniedziatki:

7.30- 1800

od wiorku do pigtiu:

7.30-1530

2. LOGOWANIE.

Centrum Kompetencji i Informatyzacji Saqdownictwa
Wroctaw, lipiec 2013r., Radzionkéw, grudzien 2013
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2.1 Pierwsze logowanie.

Po weryfikacji tozsamosci uzytkownika przez pracownika Biura Obstugi Interesanta,
uzytkownik otrzymuje login (PESEL) i hasto pierwszego logowania do swojego konta w
Portalu Informacyjnym. Po wprowadzeniu tych danych program poprosi o zmiane hasta
pierwszego logowania (zgodnie z polityka bezpieczenstwa) - po dokonaniu powyzszego
Portal wyswietli zaktadke START (vide rozdziat 3)

Zmiana hasta do konta

Zmiana hasta do konta

Hasto zostato zmienione.

Strona gléwna

2.2 Logowanie (kolejne)

Uzytkownik wprowadza login i hasto (zmienione) i klika przycisk ,Zaloguj”

Portal Informacyjny wyswietli zaktadke Start ( vide rozdziat 3)

s PORTAL INFORMACYJNY

Zaloguj sie Rejestracja

Lagin:

nej wersji akt spi ich kop
Korzystanie z. iest bezplatne, dzigki czemy z00s2czedzisz c20s | pienigaze,
uzyskujqe informacje szybciej

Taporetars s Whiosek o rejestracjg konta

2.3 Zapomnialtem hasta.

Uzytkownik klika przycisk ,Zapomniatem hasta”

Centrum Kompetencji i Informatyzacji Saqdownictwa
Wroctaw, lipiec 2013r., Radzionkéw, grudzien 2013
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= PORTAL INFORMACYJNY

Zaloguj sie Rejestracja

Lagin:

e wersji akt spravy
200s2czedzisz czas

wzyskujqc informacje szybcie).

Whiosek o rejestracjg konta

Uzytkownik wprowadza swéj adres e-mail, ktéry podat do kontaktu podczas logowania

w Portalu Informacyjnym i klika ,Zmien hasto”

Ustawianie nowego hasta

Aby ustawic nowe hasta, wpisz ponize] adres e-mail zwigzany z Twoim
Kontem wserwisie. JeS[f adres istmigje w bozie danych, Zostanie na niego
wystany odnosnik pozwolejgey na ustawienie nowego hasia.

Emi
Zmieri hast

Na skrzynke poczty elektronicznej, ktérag uzytkownik wskazat podczas rejestracji w
Portalu Informacyjnym wysylany jest unikalny link, po naci$nieciu ktorego,
uzytkownikowi wys$wietlony zostanie formularz zmiany hasta.

3. Zakladka START

Widok po zalogowaniu. Program wys$wietla podstawowe dane o sprawach uzytkownika:
Aktualne sprawy, Najblizsze posiedzenia, Ostatnie czynnos$ci, Graficzny terminarz
posiedzen.

Klikniecie w jakgkolwiek sygnature powoduje przekierowanie do danych zawartych w
sprawie (vide pkt 3.5 Dane w sprawie)

Centrum Kompetencji i Informatyzacji Saqdownictwa
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o Toms Tom Toau Tam Tou T BETRETRETRE j T o Tom T AR
9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 1
-

Aktualne sprawy (1 046) Najblizsze posiedzenia (10)

[ ]2 5 B o] os]

1l AKa 386/13

Il AUa 1635/13 o 1ACa 586/13

45
0 AUs 415/13 10 AUa 1476/13 45
1ACa 1292/13 1ACa 587/13 2013-12-10 0940 45
1ACa 1098/13 11l AUs 1477/13 5
11l AUa 1481/13 45
11 AKa 385/13 58
45
1Az 2014713 5
11l AUs 1483/13 45

| AKa 385/13

WAU2 1577/13 o

]2 B oo | ics)

Ostatnie czynnosci (0)

3.1 Okno Aktualne sprawy.

Program wyswietla 10 najnowszych spraw. Klikniecie w jakgkolwiek sygnature
powoduje przekierowanie do danych zawartych w sprawie

3.1.1 Przejscie stronami.

BHEHBE0M - BB

Umozliwia dowolne przewijanie stron z widokiem spraw (paginacja gérna, paginacja
dolna).

Klikniecie w jakgkolwiek sygnature powoduje przekierowanie do danych zawartych w
sprawie (vide pkt 3.5 Dane w sprawie).

Aktualne sprawy (412)
1 2]5 B2

Sygnatura Przedmiot sprawy

| ACz 267113 0 rozwid

1 AGa 184113 o zapiats

| ACz 146/13 0 zapiatg

1ACa 112/13 0 podziat spétdzielni

1 ACa 161/13 o zapiats

1 ACa T6/13 0 rozwid

| ACGa 219713 0 rozwigzanie umowy

I1AGR 1425412 o zoplatg

o zabezpieczenie roszczenia przed wszczeciem

1 ACz 149713
postgpowania

1 ACa 817112 o ochrong praw autorskich

Centrum Kompetencji i Informatyzacji Saqdownictwa
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3.2 Okno Najblizsze posiedzenia.

Program wys$wietla widok dziesieciu najblizszych rozpraw z uwzglednieniem daty i sali.
Klikniecie w jakgkolwiek sygnature powoduje przekierowanie do danych zawartych w
sprawie (vide pkt 3.5 Dane w sprawie).

Najblizsze posiedzenia (10)
Sygnaiura Data Sala
| ACa153/13 2013-03-21 1115 4
| ACa219/13 2013-03-1 1035 4
1AG 221713 2013-03-21 10:00 4
| ACa 202/13 2013-05-21 09:00 4
1 ACa213/13 2013-03-20 1115 4
| ACa 185/13 2013-03-20 1035 4
| ACa 190/13 2013-03-20 10:00 4
1ACa 203/13 2013-03-20 0930 4
1 ACa181/13 2013-03-20 09:00 4
1ACa191/13 2013-03-15 1250 4

3.3 Okno Ostatnie czynnosci.

Program wyswietla widok w dziesieciu sprawach, w ktérych sad podjat czynnos$¢ wraz z
wys$wietleniem nazwy i daty dokonanej czynnoSci. Klikniecie w jakgkolwiek sygnature
powoduje przekierowanie do danych zawartych w sprawie (vide pkt 3.5 Dane w

Ostatnie czynnosci (10)
Sygnatura Nazwa Data

Biuro podawcze: wniosek o 2013-07-
1A 213113

fotokopie z akt 03

Wystano pismo: zawizdomienie 2013-07-
1 AC3 764/15 s

strony o terminie 02

Wystano pismo: zawiadomienie 2013-07-
1 AC3 76413

strony o terminie 02

Wystano pismo: odpis wyroku z 2013-07-
| AC2 1250/12 o

uzasadnieniem 0z

Wystano pismo: odpis 2013-07-
| Az 664/13 S5

postanowienia 02

: ) 2013-07-

1534713 Wystano pismo: Zwrot akt do SO 0

Wystano pismo: odpis skargi 2013-07-
| AC2 1389/12 e e

kasacyjnej 02

Wystano pismo: odpis 2013-07-
1534713 s

postanowienia 02

Wystano pismo: odpis 2013-07-
15 34/13 A

postanowienia 02

Wystano pismo: Odezwa o zwrocie  2013-07-
1 ACZ 664/13

akt 0z

3.4 Panel Graficzny kalendarz rozpraw.

Centrum Kompetencji i Informatyzacji Saqdownictwa
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Po kliknieciu w dany dzien na kalendarzu, otwiera sie lista spraw zaplanowanych na

sesje w tym dniu. Ponowne klikniecie zamyka okno zaplanowanych rozpraw.

EIEA I R R
3 4 5 6 T 8 9 10 11 12 13
ENENEEEN

14Ca SOBA - Sy Apalacyiy wa Wrockamwiu | 02:50

1ACa 650715 - Sy Apalacyimy wa Wroctawiu | 0200
1HCa 644715 - S3d Apalacyimy wa Wrockamiu | 0230

N N AN N PR N A IR A T T A A T A T

14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 2
EN A EEEEE EN EEES

3.5 Dane w sprawie. (Widok danych sprawy po kliknieciu jej sygnatury)

1 ACa 526/13

D Szezegdly | * Coynnosci | B Dokumenty

32 Powigzania

Dara wphwu:
Data zakoriczenia:

18 kwietnia 2013
SPRAWA W TOKU

0z

apiate

Warszawa

Posiedzenia (2)

Tryb:  rozprawa Data:  2013-06-05 1030

Sala: 4 Sedzia dnit y:  Prezes SA §
Tryb:  rozprawa Data:  2013-08-28 1025

Sala: 4 Sedzia dniczacy:

Strzelce Opolskie

Wynik:
Zapis e-protokofu:

odroczona z terminem na pismie

+ Pobierz odtwarzacz

3.5.1 Zakladka Szczegoty.

Program wysSwietla szczegélowe dane sprawy:

Sad, Wydziat, sygnature, sktad

orzekajacy, date wptywu, date zakonczenia lub stan sprawy, przedmiot sprawy, tytut
teczki, strony w sprawie i ich petnomocnikéw, posiedzenia historyczne i wyznaczone,

dostep do e-protokotu (zapisu audio z rozprawy)
ReCourt Player.

Posiedzenia.

Program informuje uzytkownika o terminach ro

, link do pobrania odtwarzacza do

zpraw przysztych i historycznych.

Umozliwia uzytkownikowi dostep do zapisu audio rozprawy (e-protokot).

Posiedzenia (2)

Data:
Sedzia

2013-06-05 1030

Prezes SA §

Tryb:
Sala: 4

rozprawa

Wymik:
Zapis ¢ protokotu:

odroczona 2 terminem na pismie

Centrum Kompetencji i Informatyzacji Saqdownic

twa

Wroctaw, lipiec 2013r., Radzionkéw, grudzien 2013
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Poprzez Klikniecie w przycisk ,odtworz” uruchamia sie odtwarzacz zapisu
audio rozprawy. Przy prawidlowo podtaczonych gtosnikach w komputerze osobistym
uzytkownika, moze on odstucha¢ nagrania zarejestrowanego podczas rozprawy.

Zapis e-protokotu

n 00:02 02:39 | sl

Nagranie mozna przewija¢. Klikniecie w ikonke ,x” ] zlokalizowang w gérnym
prawym rogu spowoduje wylgczenie odtwarzacza.

Program umozliwia uzytkownikowi pobranie odtwarzacza ReCourt Player stuzacego do
odtwarzania plikéw audio - zapisu przebiegu rozprawy (e-protokotu). W takim
przypadku uzytkownik winien klikng¢ przycisk , Pobierz odtwarzacz” EEEEZEAETECES o
po jego Sciggnieciu na dysk komputera zainstalowac zgodnie z procedurg instalatora.

Portal umozliwia uzytkownikowi pobranie plikow audio - zapisu przebiegu rozprawy
(e-protokotu) pobranych na dysk komputera osobistego wraz adnotacjami publicznymi
zawartymi w skréconym protokole. W takim przypadku uzytkownik winien klikngé
przycisk ,Pobierz” EEZER Jezeli uzytkownik ma zainstalowany odtwarzacz ReCourt
Player (krok opisany wyzej) w systemie operacyjnym swojego komputera, bedzie mégt
bezposrednio odtwarzac nagranie rozprawy na swoim komputerze.

3.5.2 Zakladka Czynnosci.

Program wys$wietla czynno$ci jakich dokonat sad w danej sprawie. Jezeli dana czynno$¢
powigzana jest z dokumentem np. "wezwanie na rozprawe” poprzez klikniecie w
przycisk ,Pobierz” uzytkownik uzyskuje mozliwo$¢ otworzenia dokumentu
badz $ciggniecia go (dokument tekstowy) bezposrednio na dysk wtasnego komputera.

Centrum Kompetencji i Informatyzacji Sgqdownictwa
Wroclaw, lipiec 2013r., Radzionkéw, grudzien 2013
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1 ACa 526/13

i
ZHALEZIONA LicTBA WYNIKOHW.

e ™

Nazwa:
Wystano pismo: zawiadomienie peinomocrika o terminie
Data: 20130618

Nazwa:  Wystano pismo: zawiadomienie strony o terminie
Data:  2013-06-18

Nazwa:  Wystano pismo: zawiadomienie strony o terminie
Data:  2013-06-18

Nazwa:  Wystano pismo: zawiadomienie strony o terminie
Data:  2013-04-26

Nazwa:
Wystano pismo: zawiadomienie peinomocrika o terminie

Dara: 20130426

Nazwa:  Wystano pismo: zawiadomienie strony o terminie
Data:  2013-04-26

P Szezegsly |k Coymmosel | B Dokumenty | 32 Powigzania

Dolament:

Dokument:

Dolamment:

Dokument:

3.5.3 Zakladka Dokumenty.

Program wys$wietla dokumenty jakie wydat sad w danej sprawie. Klikniecie w przycisk
,Pobierz” uzytkownik uzyskuje mozliwo$¢ otworzenia dokumentu badz
Sciggniecia go (dokument tekstowy) bezposrednio na dysk komputera.

1 ACa 526/13

ZNALEZIONA LIZBAWYNIKOW: D

Nazwa  zawiadomienie petnomocnika o terminie
Data sporzqdzenia

2013-06-18

Napwa  zawiadomienie petnomocnika o terminie

Data sporzqdzenia

2013-04-26

Nazwa  protokdt rozprawy

Data sporzqdzenia

2013-06-05

52 Powigzania

Typ dokumentu  Korespondencja

e

Typ dokumentu  Korespondencja

s

Typ dokumentu  Korespondencja

Tres¢ s+ pobierz

Typ dokumentu  Korespondencja

e

Typ dolumentu  Nieznany
b . pobier

3.5.4 Zakladka ,Powiazania”

W przypadku sadu II instancji program wyswietla powigzanie ze sprawg rozpoznawang
w sadzie I instancji, w ktdrej strona dokonata zaskarzenia orzeczenia.

Centrum Kompetencji i Informatyzacji Saqdownictwa
Wroctaw, lipiec 2013r., Radzionkéw, grudzien 2013
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I ACa 526/13

P Szczegdly | % Czynnosci | B Dokumenty |35 Powigzania

Sprawa pierwszej instancji

Sygnatura: |1 C 741717

Sgd:  S3d Okregowy w Opolu, | Wydzizt Cywilny
Sedzia: 550
Data wplyww: 24 kwietnia 2012

Data orzeczenig: 23 stycznia 2013

4. Zakladka SPRAWY.

Program wys$wietla liste wszystkich spraw niezakonczonych wraz z ich stanem oraz
tytutem. Klikniecie w jakakolwiek sygnature powoduje przekierowanie do danych
zawartych w sprawie (vide pkt 3.5 Dane w sprawie) .

(5o 0 ncaioncore | o v | EEmSETS

[ [a]sle]sle]- By o]

4.1. Przejscie stronami.

BHEREGH - B8

Umozliwia dowolne przewijanie stron z widokiem spraw (paginacja gérna, paginacja
dolna).

4.2. Sortowanie

sygnatura % data wpbywu = data zakoficzania %

Umozliwia segregacje wysSwietlanych spraw rosngco lub malejaco zgodnie w ponizszymi
wytycznymi:

- sygnatura
- data wptywu

Centrum Kompetencji i Informatyzacji Saqdownictwa
Wroctaw, lipiec 2013r., Radzionkéw, grudzien 2013
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- data zakonczenia

4.3 Filtrowanie.

Zmien kryteria

Klikniecie w przycisk ,Zmien Kryteria” spowoduje wyswietlenie filtru

wyszukiwania zaawansowanego:
- sygnatura
- sedzia referent
- strona w sprawie
- przedmiot sprawy
- sad

- status spraw : niezakonczone/zakonczone/wszystkie

Daje to uzytkownikowi mozliwo$¢ dowolnej konfiguracji wyszukiwania spraw.

Nalezy pamieta¢, Ze Portal Informacyjny domyslnie wySwietla sprawy wylacznie
niezakohczone” > ® Niezakonczone — celem usuniecia ograniczenia do

wszystkich spraw nalezy zaznaczy¢ checkbox ,wszystkie” Wszystkie 1yb uzyé
przycisku ,Usun”

4.3.1 Usun filtr.

Usuniecia zatoZonego wcze$niej filtru dokonuje sie kazdym mozliwym przyciskiem
- sygnatura
- sedzia referent

- strona w sprawie

- przedmiot sprawy

Centrum Kompetencji i Informatyzacji Saqdownictwa
Wroctaw, lipiec 2013r., Radzionkéw, grudzien 2013
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- sad

- status sprawy : niezakonczona/zakonczona/wszystkie

Klikniecie przycisku ,Anuluj” spowoduje zamkniecie okna filtru.

Klikniecie przycisku ,Usun” B kcore pojawi sie po zamknieciu okna filtrowania,
spowoduje wyczyszczenie zadanych parametréw wyszukania.

5. Zakladka Posiedzenia.

Program wys$wietla liste wszelkich spraw skierowanych na rozprawe z uwzglednieniem
sygnatury, daty posiedzenia, nr sali rozpraw, trybu, danych Sedziego przewodniczacego,
przedmiotu sprawy, rozstrzygniecia. Klikniecie w jakgkolwiek sygnature powoduje
przekierowanie do danych zawartych w sprawie.

Czynnoéci | Wioski

i

2ucezon ucsawnow: 271

oy s | tyh ¥ | nmwamdu ¥ | mls v

[1]2[s14]s6]7 B si]

1AGa 153/13 Tnb: o Przedmiot sprawy: o zapiate
Sed ooy e Wrncaws Referent:
1ACa219/13 b o Prredmiot sprawy: o rozwiazanie umowy

Grazyna Matuszek

Przedmiot sprawy:

omorek o nakazanie 2tozenia o$wiadczenia woli

1ACa 221/13

S32 Apalasy]

5.1. Przejscie stronami.

BHERENGH - B8

Umozliwia dowolne przewijanie stron z widokiem posiedzen (paginacja gorna, paginacja
dolna).

5.2 Sortowanie

sygnatura 2 tryb 2 nazwa sgdu 2 sala 2 data 2« sedzia 2~ przedmiot sprawy 2

Centrum Kompetencji i Informatyzacji Saqdownictwa
Wroctaw, lipiec 2013r., Radzionkéw, grudzien 2013
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Umozliwia segregacje wyswietlanych spraw rosngco lub malejaco zgodnie w ponizszymi
wytycznymi:

- sygnatura

- tryb

- nazwa sadu

- sala

- data

- sedzia

- przedmiot sprawy

- rozstrzygniecie

5.3 Filtrowanie:

e . . . Tl ZmieH kryteri
Klikniecie w przycisk ,Zmien Kryteria "

wyszukiwania zaawansowanego:

spowoduje wyswietlenie filtru

- sygnatura

- tryb

- sad

- sedzia przewodniczacy
- podmiot sprawy

- data od

- data do

Nalezy pamieta¢, ze Portal Informacyjny domyslnie wypelnia aktualng date w
rubryce ,Data od”, co powoduje, iZ nie s3 wysSwietlane sprawy historyczne. Aby
spowodowa¢ wyswietlenie spraw historycznych nalezy zmieni¢ date w rubryce
»Data od”

Centrum Kompetencji i Informatyzacji Saqdownictwa
Wroctaw, lipiec 2013r., Radzionkéw, grudzien 2013
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[

Daade

5.3.1 Usun filtr
Usuniecia zatoZonego wcze$niej filtru dokonuje sie kazdym mozliwym przyciskiem
- sygnatura
- tryb
- Sad
- sedzia przewodniczacy
- podmiot sprawy
- data od

- data do

Klikniecie przycisku ,Anuluj” spowoduje zamkniecie okna filtru.

Klikniecie przycisku ,Usun” , ktore pojawi sie po zamknieciu okna filtrowania,
spowoduje wyczyszczenie zadanych parametréw wyszukania.

6. Zaktadka Czynnosci

Program wys$wietla liste czynnoSci podjetych przez sad wraz z opisem i nadawca.
Klikniecie w jakakolwiek sygnature powoduje przekierowanie do danych zawartych w
sprawie (vide pkt 3.5 Dane w sprawie).

Centrum Kompetencji i Informatyzacji Saqdownictwa
Wroctaw, lipiec 2013r., Radzionkéw, grudzien 2013
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Start Sprawy a Czynnosci Whioski Administracja

S3d Apelacyjny we Wroctawiu ke

I AKa 381/11 Opis:  Ztozono: wniosek o ustanowienie obroficy z urzedu
Sq0 Apelacylny we Wrockawlu adaweas

11l AUa 934/08 Opis:  Ztozono: wniosek o umorzenie postepo wani

$40 Apelacyjny we Wroctawiu i

6.1. Przejscie stronami

BHEREGH - B8

Umozliwia dowolne przewijanie stron z widokiem czynnosci (paginacja gérna, paginacja
dolna)

6.2. Sortowanie

sygnatura sprawy ¥ opis ¥ data ¥ wykonawca ¥ uwagi ¥ dokument ¥

Umozliwia segregacje wyswietlanych spraw rosngco lub malejgco zgodnie w ponizszymi
wytycznymi:

- sygnatura sprawy
- opis

- data

- wykonawca

- uwagi

- dokument

6.3 Filtrowanie

. . . . . s - Zmier kryteri
Klikniecie w przycisk ,Zmien Kryteria nE

wyszukiwania zaawansowanego:

spowoduje wyswietlenie filtru

- sygnatura

- opis

- wykonawca
- dokument

- data od

- datado
Centrum Kompetencji i Informatyzacji Saqdownictwa
Wroctaw, lipiec 2013r., Radzionkéw, grudzien 2013
Strona 22z 43




Czynnosci

=====

6.3.1 Usun filtr
Usuniecia zatoZonego wcze$niej filtru dokonuje sie kazdym mozliwym przyciskiem
- sygnatura
- opis
- wykonawca
- dokument
- data od

- data do

Klikniecie przycisku ,Anuluj” spowoduje zamkniecie okna filtru.

Klikniecie przycisku ,Usun” , ktére pojawi sie po zamknieciu okna filtrowania,
spowoduje wyczyszczenie zadanych parametréw wyszukania.

7. Zakladka Wnioski_ (Wniosek o udzielenie dostepu do sprawy)

Program umozliwia zalogowanemu uzytkownikowi ztozenie ,Wniosku o udzielenie
dostepu do sprawy” poprzez poprawne wypetnienie formularza. Pola Sad, Wydziat,
Repertorium wybierane z listy rozwijanej. Pozostate pola wypetniane sg recznie :

- Sad (lista rozwijana)

- Wydziat (lista rozwijana)

- repertorium (lista rozwijana)
- Rok (lista rozwijana)

- Numer sprawy

Centrum Kompetencji i Informatyzacji Saqdownictwa
Wroctaw, lipiec 2013r., Radzionkéw, grudzien 2013
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- Uwagi

- Rola w sprawie

PORTAL INFORMACYJNY

SADOW APELAC]I WROCEAWSKIE]

Start Sprawy Posiedzenia Czynnoédi

Whnioski

Wnioskuje o udzielenie dostepu do nastepujacej sprawy:

s

brak =

Whnioski oczekujace (0)

Whioski rozpatrzone

(

anaLEzions Liczea winikow: O

sygeumsprawy & | sd A

Po prawidlowym wypetnieniu formularza i kliknieciu w przycisk ,Dodaj wniosek”

program wysyta wniosek do wskazanego sgdu i wydzialu celem jego
rozpatrzenia. O wyniku rozpatrzenia wniosku przez pracownika sadu, uzytkownik
zostanie poinformowany poczta elektroniczng, a w przypadku pozytywnego
rozpatrzenia wniosku o dostep do sprawy, dane sprawy po uplywie 24 godzin zostang
udostepnione w Portalu Informacyjnym. W przypadku negatywnego wyniku
rozpatrzenia wniosku, uzytkownik moze nie by¢ uprawniony do ogladania informacji o
sprawie, do ktdérej wnioskuje lub dane osobowe, ktére wprowadzone zostaty do Portalu
informacyjnego nie zgadzaja sie z tymi, ktore uzytkownik uzywa do kontaktu z sadem w
danej sprawie.

7.1 Przegladaj ztozone wnioskKi.
Program wyswietla liste ztozonych wnioskow:

- oczekujgcych

Whioski oczekujace (4)

Data rejestracji: Sqd: S

Wydziak:

Sygnatura: 11 A

Centrum Kompetencji i Informatyzacji Sgqdownictwa
Wroclaw, lipiec 2013r., Radzionkéw, grudzien 2013
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Poprzez klikniecie przycisku ,Usun” uzytkownik ma mozliwo$¢ usuniecia

ztoZonego wniosku oczekujacego.

- rozpatrzonych (wraz z informacjg o sposobie ich rozpatrzenia) oraz fakultatywnym
komentarzem rozpatrujacego

Vnioski rozpatrzone

|

ZuLzon uczaawnakow: 1

dtarcjostaci & | sygratumspawy & | =d &

Data rejestragji: ~ 2013-06-27
Sygnatura: 1 ACa 1/13

Data rogpatrzenia:  2013-06-27

© Unasi
@ Komentarz rozpatrujqcego

7.2 sortowanie wnioskow rozpatrzonych

data rejestracji £ iat 2 = data rozpatrzenia 2

Umozliwia segregacje wysSwietlanych wnioskéw rozpatrzonych rosngco lub malejaco
zgodnie w ponizszymi wytycznymi:

- data rejestracji

- sygnatura sprawy
- sad

- wydziat

- status

- data rozpatrzenia

8. Profil uzytkownika

Celem przeiladniicia i czeSciowej edycji swojego profilu nalezy klikng¢ w ,Imie i
uzytkownika zlokalizowane w prawym gérnym rogu Portalu

Nazwisko”
Informacyjnego.

& PORTAL INFORMACYJNY

Start Sprawy Posiedzenia Czynnosci

Centrum Kompetencji i Informatyzacji Saqdownictwa
Wroctaw, lipiec 2013r., Radzionkéw, grudzien 2013
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8.1 Uzytkownik zwykty ,,Méj profil”

8.1.1 Zakladka ,Moje dane”

Program wyswietla wszelkie dane jakie wprowadzaliSmy do formularza rejestracyjnego,
a ktore potwierdzit pracownik Biura Obstugi Interesanta.

Dane uzytkownika Dane kontaktowe
Login: Telefon

Pesel:

Status konta: Al
Typ utytkownika
Imig: S

7990078

Fax

Nazwisko:
Seria i nr dokumentu

Email

tozs Sci:
roisamosci: mail10b@oands.com.pl

Data urodzenia:
Miejsce urodzenia: @ Powiadamiaj e-mailem o zmianach w sprawach
Imig ojeca:
Imig matki:  Anita
Adresy uzytkownika
Zmiana hasta
Sqdowa 45, Gdarisk 41-935 Stare fusin
ADRES ZAMELDOWANIA eeccccce

Nowe hasto

Utworz konto w Portalu Informacyjnym
innej apelacji

Zmien

Wydzialy

brak

Dane kontaktowe.

Uzytkownik zwykly na swoim profilu moze dokonaé¢ zmiany numeru telefonu, oraz
dokona¢ zmiany adresu poczty elektronicznej. W tim celu nalezy wprowadzi¢ zapisu do

odpowiednich rubryk i klikng¢ przycisk , Zapisz” .

Dane kontaktowe

Tlsten

0718888888

Fax

st
kowalski@www.pl

W Powatamiz] o-mailem o zmianach w sprawach

Centrum Kompetencji i Informatyzacji Saqdownictwa
Wroctaw, lipiec 2013r., Radzionkéw, grudzien 2013
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Zmiana hasla.

Uzytkownik na swoim profilu moZe dokona¢ zmiany hasta dostepu do Portalu
Informacyjnego. W tym celu nalezy wprowadzi¢ stare hasto oraz dwukrotnie nowe hasto

po czym Kklikng¢ przycisk ,Zmien”

Zmiana hasta

Pawtérz nows hasio

Uwaga: jezeli zmianie ulegly dane uzytkownika, ktérych nie mozna zmieni¢ w Portalu
(adres zameldowania, nazwisko) nalezy uda¢ sie do Punku Informacyjnego/Obstugi
Interesantow jednego z saqdoéw objetych dziataniem Portalu Informacyjnego z aktualnym
dokumentem tozsamos$ci w celu aktualizacji danych.

Utworz konto w Portalu Informacyjnym innej apelacji.

Uzytkownik zwykty na swoim profilu ma mozliwo$¢ utworzenia swojego konta w innej

Utworz

apelacji. W tym celu nalezy powinien klikng¢ w przycisk , Utwérz”

Utwérz konto w Portalu Informacyjnym
innej apelacji

Proces tworzenia nowego konta sktada sie z pieciu etapéw. W kazdym etapie mozna

« Powrdt do profilu

powrdci¢ do profilu klikajac w ,Powrét do profilu”

W kroku pierwszym: Wybor apelacji, uzytkownik wybiera apelacje (lista rozwijana), a
nastepnie klika w przycisk ,Dalej” EZ2EA.

Kopiowanie konta 1

1. Wybér apelacji spelacja r(-h;c;lﬁf; o Haslo Wiyrik

Apelacja:
brak #

b
Portal sadow apelacji rzeszowskiej
Portal sadow apelacji katowickiej
Portal saddw apelacji pornariskiej
Portal saddw apelacii szczechiskie]
Portal sadéw apelaci biatostockiej

Portal sadow apelacji warszawskiej

Portal saddw apeladi krakowske]

Portal sadéw apelacii lubelskie]

Portal saddw apelacii 1odzkiej

Portal sadéw apeladi wrockawskiej

Centrum Kompetencji i Informatyzacji Saqdownictwa
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W kroku drugim: Akceptacja regulaminu, uzytkownik zapoznaje sie z treScig
regulaminéw sadow, klikajgc w przycisk ,tres¢” znajdujacy sie obok kazdego z sadéw i
potwierdzajac akceptacje regulaminu przyciskiem ,Akceptuje” ELEZZIE,

W kroku trzecim: Dane osobowe, uzytkownik sprawdza poprawnos$¢ swoich danych

Kopiowanie konta 2
2. Akceptacja regulaminu i et Tt e e

Regulaminy Portalu Informacyjnego:

B Sadu Apelacyjr

53du Okregoweg

S3du Okregowego w

[ ]
[ ]
B S3du Okregowego w
[ ]

53du Okregowego w Tarnobrzegqu

Oswiadczam, ze zapoznatem,/-am sie Z Regulaminem Portalu Informacyjnego 5gdu Apelacyjnego w Rzeszowie, Regulaminem Portalu
Informacyjnego Sadu Okregowego w Rzeszowie, Regulaminem Portalu Informacyjnego Sadu Okregowega w Przemyslu, Regulaminem
Portalu Informacyjnego 53du Okrggoweqgo w Krosnie, Regulaminem Portalu Informacyjnego S3du Okregoweqgo w Tarnobrzequ i w petni
akceptuje ich esc.

Akceptuje

. . . . . Dane poprawne
osobowych i po weryfikacji klika przycisk ,Dane poprawne”
Kopiowanie konta 3
3. Dane osobowe s el o ) i

W kroku czwartym: Ustawienie hasta, uzytkownik po wpisaniu obecnego hasta, definiuje
nowe hasto, za pomoca ktérego bedzie logowat sie do portalu apelacyjnego, do ktérego
chce przenies¢ swoje konto. Po wpisaniu haset klika w przycisk ,Dane poprawne”

Dane poprawrne

Imig:  Stawomir
Drugie imig:
Nazwisko:  Cebula
PESEL: 80092519043
Seria i nr dokumentu tofsamosci: 935332
Data urodzenia: 138 -25

Miejsce urodzenia: ~ Gdansk

Imig ojca:  Zbigniev

g marki: Anita

Email  mail10b{@oands com.pl

Przed przeniesieniem konta, sprawd? czy Twoje dane osobowe s3 aktualne. W przypadku potrzeby ich aktualizacji, przed przeniesieniem
konta udaj sig do Punktu Informacyjnego/Biura Obstugi Interesantow jednego z saddw apelacji, w Portalu kidre jesteé zalogowany i
obecnego na wykazie sadiw, z akiualnym dokumentem tozsamosci

St

Kopiowanie konta s

4. Ustawienie hasta gres Fo i o T

Zdefiniuj hasto, za pomocg ktérego bedziesz uwierzytelniat sig w Portalu apelacji, w ktorej tworzysz konto.

Stare hasto

« Powrét do profilu Utworz konto

Centrum Kompetencji i Informatyzacji Saqdownictwa
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W ostatnim kroku: Podsumowanie, wySwietlony zostanie komunikat o poprawnym
przeniesieniu konta. Jezeli konto nie zostanie utworzone, badz jesli konto o takich

samych danych znajduje sie juz w portalu wybranej apelacji - rowniez wyswietli sie
komunikat informujacy o tym.

Kopiowanie konta

5. Podsumowanie

Apelcja

Konto zostato poprawnie utworzone w docelowej apelacji.

Akceptacia
Regulaminu

Dane Hasto

e Wynik
Osobowe

' Powrot do profili

Wydziaty.

Wyswietlona zostaje list wydziatow, do ktérych przypisany jest uzytkownik.

8.1.2 Zaklada , Moje Sprawy”

Program wysSwietla wszelkie sprawy udostepnione uzytkownikowi. Klikniecie w
jakakolwiek sygnature powoduje przekierowanie do danych zawartych w sprawie (vide
pkt 3.5 Dane w sprawie)

Brek kryteriéw wyszubiwaniz

ez uauwion; 4

sygnanura &

data vty

1 ACZ 1425/10

Sad Apalacyjmy we Wrockawiu

SPRAWA ZAKONCZONA

1 AGa 1049/12

LACZ 1666/12

S2d Apslacyjmy we Wrackawiu

Profil uzytkownika: E——

o rakofezania %

Referent: 55—
Tyouf rectd: I © ZED{EE
Rozstraygnigcie:  oddalono zazalenie

Referent: S5 ME———
Tyl teczhi:  ————————— 7D
Rozstrzygnigcie:  oddalono zajalenie

Referent: 55/
Tyt reccki: TSI,  7:(H(:
Rozstrrygnigcie:

zmieniono

Referent: 554 .
Tveuf teczhi: A ————————  ZZDiHlE
Rozstraygnigcie:  oddalono zazalenie

8.1.2.1 Filtrowanie.

Klikniecie w przycisk ,Zmien Kryteria”

Zmiert kryteria

wyszukiwania zaawansowanego:

spowoduje wyswietlenie filtru

Centrum Kompetencji i Informatyzacji Saqdownictwa
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- sygnatura

- sedzia referent

- strona w sprawie
- przedmiot sprawy
- sad

- status sprawy : niezakonczone/zakonczone/wszystkie

Daje to uzytkownikowi mozliwo$¢ dowolnej konfiguracji wyszukiwania spraw.

Nalezy pamieta¢, ze Portal Informacyjny domyslnie wyswietla sprawy wylacznie
,niezakonczone” ® Ni€zakonczone celem usuniecia ograniczenia do wszystkich
spraw nalezy zaznaczy¢ checkbox ,wszystkie” Wszystkie 1yb uzyé przycisku

»Usun”

8.1.2.2 Usun filtr.
Usuniecia zatoZonego wcze$niej filtru dokonuje sie kazdym mozliwym przyciskiem
- sygnatura
- sedzia referent
- strona w sprawie
- przedmiot sprawy
- sad
- status sprawy : niezakonczona/zakonczona/wszystkie
Klikniecie przycisku ,Anuluj” spowoduje zamkniecie okna filtru.
Klikniecie przycisku ,Usun” , ktére pojawi sie po zamknieciu okna filtrowania,

spowoduje wyczyszczenie zadanych parametréw wyszukania.

Centrum Kompetencji i Informatyzacji Sgqdownictwa
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8.1.3 Sortowanie

sygnatuR = referent = data wpbywu =

Umozliwia segregacje wyswietlanych spraw rosngco lub malejgco zgodnie w ponizszymi
wytycznymi:

- sygnatura

- referent

- data wptywu

- data zakonczenia

8.2 Uzytkownik Pelnomocnik ,Méj profil”
8.2.1 Zakladka ,Moje Dane”

Program wyswietla wszelkie dane jakie wprowadzaliSmy do formularza rejestracyjnego,
a ktére potwierdzit pracownik Biura Obstugi Interesanta.

© Mojedane | & Moje sprawy | L Subkonta

Dane uzytkownika Dane kontaktowe

it

‘mail10cgoands com pl

) Powiadamisje-mailam o zmiarschw rawach

Adresy uzytkownika Zmiana hasla
—
Dworcows 56/4, Szczecin 41-902
ADRES ZAMELDOWANIA
FRovp—
Utworz konto w Portalu
Informacyjnym innej apelacji

Wydzialy

brak

Adresy uzytkownika.

Uzytkownik - petnomocnik ma mozliwo$¢ wprowadzania do swojego profilu kolejnych
adresow, ktorymi postuguje sie przy kontakcie z sagdem.

Centrum Kompetencji i Informatyzacji Saqdownictwa
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Adresy uzytkownika

+ Dodaj nowy adres

Adama Mickiewicza 8/2, Wroctaw 23-131
ADRES ZAMEL DOWANIA

By dodac¢ kolei'ni adres uzitkownik - pelnomocnik powinien klikng¢ w przycisk ,Dodaj

Dadaj nowy adres
nowy adres” & :

Adresy uzytkownika

+ Dodaj nowy adres

Adres korespondencyjny B

Adama Mickiewicza 8/2, Wroctaw 25-151
ADRES ZAMELDOWANIA

Spowoduje to otworzenie okna do ktérego nalezy wprowadzi¢ wszelkie dane zgodnie z
opisem poszczegolnych rubryk:

- ulica

-nr domu

- nr mieszkania

- Kod pocztowy

- Miejscowos$¢

- typ (lista rozwijana)

Klikniecie w przycisk ,Zapisz” spowoduje zapisanie danych na profilu
uzytkownika w programie.

Klikniecie przycisku ,,Anuluj” spowoduje zamkniecie okna dodawania kolejnego
adresu.

Dodatkowe adresy nalezy doda¢ w sytuacji kiedy uzytkownik - pelnomocnik uzywa
wielu adres6w korespondencyjnych do kontaktu z sgdem.

Dane kontaktowe.

Centrum Kompetencji i Informatyzacji Saqdownictwa
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Uzytkownik - pelnomocnik na swoim profilu moze dokona¢ zmiany numeru telefonu,
oraz dokona¢ zmiany adresu poczty elektronicznej. W tim celu nalezy wprowadzic¢

zapisu do odpowiednich rubryk i klikng¢ przycisk , Zapisz” .

Dane kontaktowe

Telston

0718888888

Zmiana hasla.

Uzytkownik - pelnomocnik na swoim profilu moze dokona¢ zmiany hasta dostepu do
Portalu Informacyjnego. W tym celu nalezy wprowadzi¢ stare hasto oraz dwukrotnie

nowe hasto po czym klikna¢ przycisk ,Zmien”

Zmiana hasta

Utworz konto w Portalu Informacyjnym innej apelacji.

Uzytkownik zwykty na swoim profilu ma mozliwo$¢ utworzenia swojego konta w innej

JtWOTZ

apelacji. W tym celu nalezy powinien klikna¢ w przycisk ,Utwérz” &

Utworz konto w Portalu Informacyjnym
innej apelacji

Proces tworzenia nowego konta sktada sie z pieciu etapow. W kazdym etapie mozna

« Powrdt do profilu

powrdci¢ do profilu klikajac w ,Powrét do profilu”

W kroku pierwszym: Wybdr apelacji, uzytkownik wybiera apelacje (lista rozwijana), a
nastepnie klika w przycisk ,Dalej” @

Centrum Kompetencji i Informatyzacji Saqdownictwa
Wroctaw, lipiec 2013r., Radzionkéw, grudzien 2013
Strona 33z 43




Kopiowanie konta 1

1. Wybér apelacji S oo oy o = s
Apelacja
brak &

b

Portal saddw apelaci rzeszawskiej
Portal saddw apelacji katowickiej
Portal sadow apelacji poznariskiej
Portal sadow apeladji szczeciniskie]
Portal saddw apeladji biatostockiej
Portal sadéw apelacji warszawskiej
Portal saddw apelacii krakowskie]
Portal sadow apelacji lubelskie]
Portal sadow apelacji 1odzkiej
Portal saddw apeladji wroctawskie]

W kroku drugim: Akceptacja regulaminu, uzytkownik zapoznaje sie z trescia
regulaminéw sadow, klikajac w przycisk ,tres¢” znajdujacy sie obok kazdego z sadow i
potwierdzajac akceptacje regulaminu przyciskiem ,Akceptuje” | Akceptuje |

Kopiowanie konta 2
2. Akceptacja regulaminu i eyl e a e e

Regulaminy Portalu Informacyjnego:
B 530 Apelacyjnego w Rzeszowia
Sadu Okregor

Sgdu Okrego!

Oéwiadczam, ze zapoznatem/-am sig z Requlaminem Poralu Informacyjnego S3du Apelacyjnego w Rzeszowie, Regulaminem Portalu
Informacyjnego Sadu Okragowego w Rzeszowie, Regulaminem Portalu Informacy]nego S3du Okregowego w Przemyélu, Regulaminem
Portalu Informacyjnego Sadu Okregowego w Kroénie, Regulaminem Portalu Informacyjnego Sadu Okregowego w Tarmobrzegu i w petni
akceptuje ich tresc.

Akceptife

W kroku trzecim: Dane osobowe, uzytkownik sprawdza poprawnos$¢ swoich danych

. . . . . MM Dane poprawne
osobowych i po weryfikacji klika przycisk ,Dane poprawne
Kopiowanie konta 5
3. Dane osobowe bt Lt e il s

Imig:  Stavomir

Drugie imig:

Nagwisko:  Cebula

PESEL: 80092519043

Seria i nr dokumentu tofsamosci:  g33332
Data urodzenia: 19
Miejsce urodzenia:  Gdarisk
Imig ojca:  Zbigniev

Imig matki:  Anita

Email  maili0b@oands.com.pl

Przed przeniesieniem konta, sprawd czy Twoje dane osobowe s aktualne. W przypadku potrzeby ich akwalizadji, preed przeniesieniem
kontz udaj sie do Punktu Informacyjnegoy/Biura Obstugi Interesaméw jednego z sgdéw apelaci, w Portalu krbrej jestes zalogowany i
obecnego na wykazie sadéw, z aktualnym dokumentem tozsamosc

« Powrdt do profilu Dane poprawne

W kroku czwartym: Ustawienie hasta, uzytkownik po wpisaniu obecnego hasta, definiuje
nowe hasto, za pomoca ktérego bedzie logowat sie do portalu apelacyjnego, do ktérego
chce przenies¢ swoje konto. Po wpisaniu haset klika w przycisk ,Utwérz konto”

Utwars konto

Centrum Kompetencji i Informatyzacji Saqdownictwa
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Kopiowanie konta s

Apelacia Akceptacja Dane Hasto Wynik

4. Ustawienie hasta Ao Osotowe

Zdefiniuj hasto, za pomocg ktérego bedziesz uwierzytelniat si¢ w Portalu apelacji, w ktorej tworzysz konto.

Stare hasto
Nowe hasto

Powtérz nowe hasto

« Powrdt do profilu Utworz konto

W ostatnim kroku: Podsumowanie, wySwietlony zostanie komunikat o poprawnym
przeniesieniu konta. Jezeli konto nie zostanie utworzone, badz jesli konto o takich
samych danych znajduje sie juz w portalu wybranej apelacji - réwniez wyswietli sie
komunikat informujacy o tym.

Kopiowanie konta 5

Apelaca Akceptaca Dane Hasto Wynik

5. Podsumowanie Regulaming Ospawe

Konto zostato poprawnie utworzone w docelowe] apelacii.

' Powrot do profili

Wydzialy.

Wyswietlona zostaje list wydziatow, do ktérych przypisany jest uzytkownik.

8.2.2 Zaklada ,Moje Sprawy”

Program wysSwietla wszelkie sprawy udostepnione uzytkownikowi. Klikniecie w
jakakolwiek sygnature powoduje przekierowanie do danych zawartych w sprawie (vide
pkt 3.5 Dane w sprawie)
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profil uzytkownik{| |

& Sprawy | L Subkonia

Abtywne Sty

. Zmieri i

ALEIONA LZBAWVNIKOH: 3

Referent: 55—
Tyoul tecki: _ (k)

Referent: 554 T
Tytul tecrki:  —————

Referent: 55/ SEEENE_——
Tyud tectld:

8.2.2.1 Filtrowanie.

Zmien kryteria

Klikniecie w przycisk ,Zmien Kryteria” spowoduje wyswietlenie filtru

wyszukiwania zaawansowanego:
- sygnatura
- sedzia referent
- strona w sprawie
- przedmiot sprawy
- sad

- status sprawy : niezakonczona/zakonczona/wszystkie

® Niezakoriczone Zakoriczone Wzystide

2y

Daje to uzytkownikowi mozliwo$¢ dowolnej konfiguracji wyszukiwania spraw.

Nalezy pamieta¢, Ze Portal Informacyjny domyslnie wysSwietla sprawy wylacznie

,niezakonczone” ® Niezakonczone celem usunigcia ograniczenia do wszystkich
spraw nalezy zaznaczy¢ checkbox ,wszystkie” Wszystkie 1yb uzyé przycisku

»Usun”
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8.2.2.2 Usun filtr.

Usuniecia zatozonego wczesniej filtru dokonuje sie kazdym mozliwym przyciskiem
- sygnatura
- sedzia referent
- strona w sprawie
- przedmiot sprawy
- sad

- status sprawy : niezakonczona/zakonczona/wszystkie

Klikniecie przycisku ,Anuluj” spowoduje zamkniecie okna filtru.

Klikniecie przycisku ,Usun” , ktére pojawi sie po zamknieciu okna filtrowania,
spowoduje wyczyszczenie zadanych parametréw wyszukania.

8.2.3 Sortowanie

data wpbywu % data mkoficzenia #

Umozliwia segregacje wysSwietlanych spraw rosngco lub malejaco zgodnie w ponizszymi
wytycznymi:

- sygnatura

- data wptywu

- data zakonczenia
8.3 Subkonta (konto zalezne - dotyczy wylaczenie konta Pelnomocnika)
8.3.1 Tworzenie nowego subkonta.

Program wys$wietla profile kont zaleznych przypisanych do konta gtéwnego -
petnomocnika. Subkonta majg na celu udostepnienie informacji o sprawie lub wielu
spraw z zasobdw spraw dostepnych uzytkownikowi innej osobie np. aplikantowi.
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Mo6j profil

@ Moje dane | B Moje sprawy |\ Subkonta

Konta uzytkownikéw zaleznych (2)

+ Dodaj subkonto
Imig i nazwisko: A Sams: Niepowwie Ale:
Login: 12057807654 Data rejestracii: # Earzgdzaj dostepem
[Imig i nazwisko: 000 o0 000 Status:  Niepotwierdzony Akgje:
Login: 12345671911 Data rejestracii: 06-03 # Earzgdzaj dostepem

Poprzez klikniecie w przycisk ,Dodaj subkonto” petnomocnik uzyskuje
mozliwo$¢ utworzenia we witasnym profilu konta zaleznego tzw. subkonta. Konto
zalezne nie wymaga petnej rejestracji na Biurze Obstugi Interesanta sadu.

Tworzenie nowego subkonta 1
1. Dane personalne e o
[ =

Seri | dobumarty totsamedel Imig mathi

Obesksowias bex rumars

peseL

ez 21

Celem zatozenia konta zaleznego - subkonta petnomocnik wprowadza nastepujgce
dane:

- imie
- drugie imie
- nazwisko
- seria i nr dokumentu tozsamosci
- PESEL
- obcokrajowiec bez numeru PESEL
- data urodzenia (RRRR-MM-DD)
- miejsce urodzenia
- imi¢ ojca
Centrum Kompetencji i Informatyzacji Saqdownictwa
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- imie matki

- telefon

- fax

- email

- powtdrz email

- powiadamiaj e-mailem o zmianie w sprawach (checkbox)

Nastepnie petnomocnik klika w przycisk ,Dalej” :

‘Tworzenie nowego subkonta

Pelnomocnik uzupetnia profil konta zaleznego - subkonta o adresy wypelniajac
odpowiednie pola:

- ulica

-nr domu

- nr mieszkania
- kod

- miejscowos¢

- typ

Poprzez klikniecie w przycisk ,Zapisz” pelnomocnik akceptuje wprowadzone

dane adresowe, nastepnie poprzez klikniecie przycisku ,Dalej” B8 program

generuje dla profilu konta zaleznego - subkonta hasto oraz login pierwszego logowania.

Wymagane jest wprowadzenie co najmniej jednego adresu korespondencyjnego.
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Profil zostat aktywowany.
Od teraz ¢ si

| Aktywacja profilu uzytkownika zaleznego 00998877665 (Jan Janikowski)

5o

8.3.2 Zarzadzanie kontami zaleznymi - subkontami.

Pelnomocnik stworzonym na swoim profilu gtéwnym kontom zaleznym - subkontom

moze przyznawac dostep do poszczegdlnych spraw - zgodnie z upowaznieniami.

Aby zarzadza¢ dostepem do spraw nalezy uzy¢ przycisku ,Zarzadzaj dostepem”
EETTETERE, ktory przypisany jest do konta jednego z uzytkownikéw zaleznych -

subkonta.

Program wyswietla wszystkie sprawy znajdujace sie na profilu pelnomocnika ,Sprawy
do udostepnienia” oraz te, do ktoérych pelnomocnik udzielit dostepu uzytkownikowi
konta zaleznego - subkonta ,Udostepnione sprawy” dla danego uzytkownika zaleznego

- subkonta.

8.3.2.1 Sortowanie

data wpbpwu =

Moéj profil

& Moje sprawy | A Subkonta

Konta uzytkownikéw zaleznych (2)

+ Dodaj subkonto

Imig i mazwisko:  300¢ 300000«

Login: 12345671911 Data rejestraciiz

Imig i nazwisko: Status:  Niepotwi

Login: 009988

Seams:  Niepowierczony

Data rejestracii:  2013-07-08

Akge:

# Zarzdaj dostepem:

2013-06-03

Ak
 Zuzadua] dostgpem

Zarzadzaj dostepem: XXX XXX

« Powrét do listy subkont

Sprawy do udostepnienia

Zmieri kayteria

Udostepnione sprawy

data wmkoficzania ¥

Umozliwia segregacje wyswietlanych spraw rosngco lub malejgco zgodnie w ponizszymi

wytycznymi:
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- sygnatura

- data wptywu

- data zakonczenia

8.3.2.2 Filtrowanie

Zmiett kryteria

Klikniecie w przycisk ,Zmien Kryteria” spowoduje wyswietlenie filtru

wyszukiwania zaawansowanego spraw
- sygnatura
- sedzia referent
- strona w sprawie
- przedmiot sprawy
- sad

- status sprawy : niezakonczona/zakonczona/wszystkie

Daje to uzytkownikowi mozliwo$¢ dowolnej konfiguracji wyszukiwania sprawy, ktora
chce udostepnic.

Nalezy pamieta¢, Ze Portal Informacyjny domyslnie wySwietla sprawy wylacznie
,niezakonczone” ® Ni€zakonczone celem usuniecia ograniczenia do wszystkich

spraw nalezy zaznaczy¢ checkbox ,wszystkie” Wszystkie 1yb uzyé przycisku

o Jsuri
»usun
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Usun filtr.

Usuniecia zatozonego wczesniej filtru dokonuje sie kazdym mozliwym przyciskiem
- sygnatura
- sedzia referent
- strona w sprawie
- przedmiot sprawy
- sad

- status sprawy : niezakonczona/zakonczona/wszystkie

Klikniecie przycisku ,Anuluj” spowoduje zamkniecie okna filtru.

Klikniecie przycisku ,Usun” , ktére pojawi sie po zamknieciu okna filtrowania,
spowoduje wyczyszczenie zadanych parametréw wyszukania.

Sprawy do udostepniania.

Program wys$wietla liste wszystkich spraw petnomocnika.

Sprawy do udostepnienia

I Opis:  Ferdynand Gabks, Zaktad Ubezpieczed Spotecznych Odd...

| ACa 194712

wety
e

I Opis:  Przemysiaw Zicba, Radostaw Czapla, o zapiatg

8.3.2.3 Przyznawanie dostepu do sprawy do konta zaleznego

Poprzez klikniecie w przycisk , Przyznaj dostep” znajdujacy sie w danej
sprawie, pelnomocnik dokonuje udostepnienia danych zawartych w tejze sprawie na
profilu konta zaleznego - subkonta.

Udostepnione sprawy.
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Udostepnione sprawy

ZNALEZIONA LICZBAWYNIKGW: 1

sygnawra v | [dSAWPHRIcE ¥ | data zakoficzenia ¥

1l AKa 200/12

Wptyneta: 17 wrzesnia 2012
SPRAWA W TOKU x Anuluj dostep

Opis:  Zenon Swarzedz

8.3.2.4 Anulowanie dostepu do sprawy kontu zaleznemu.

Poprzez klikniecie przycisku ,,Anuluj dostep” znajdujacy sie w sprawie
udostepnionej, pelnomocnik odbiera udostepnienie danych zawartych w tejze sprawie
na profilu konta zaleznego - subkonta.
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